Gmina Andrespol

Adres: ul. Rokicinska 126

Miejscowos¢: 95-020 Andrespol

Tel.: +48 42 213 24 40

Strona internetowa: https://www.bip.andrespol.pl/
E-mail: zamowienia@andrespol.pl

Gmina Andrespol zaprasza do sktadania ofert na zadanie pn.:

SWIADCZENIE UStUG W ZAKRESIE AUDYTU WEWNETRZNEGO W GMINIE ANDRESPOL W
2022 ROKU

ZNAK POSTEPOWANIA: ZP.271.21.2021/AZ

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie audytu wewnetrznego w
Gminie Andrespol, w okresie od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 .

2. Audyt wewnetrzny jako dziatalnos$¢ niezalezna i obiektywna, ktdrej celem jest wspieranie
Wjta Gminy Andrespol realizacji celéw i zadan gminy przez systematyczng ocene kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien byé prowadzony przez ustugodawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 305 z pdzn. zm) oraz przepisami wydawanymi na jej podstawie.

3. Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1) identyfikacje obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonania ich analizy,

2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2022, o ktérym mowa w
art. 283 ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka,

3) przeprowadzenie co najmniej 3 zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2022 r.

4) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi,

5) terminowe sporzgdzanie rzetelnej dokumentacji z prowadzenia audytow,

6) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2022 rok, w terminie do
31.12.2022 roku,

7) skompletowanie dokumentacji — przygotowanie akt statych i biezgcych

4. Zamawiajacy informuje, ze po sporzadzeniu planu audytu wewnetrznego zostanie
podpisana z Wykonawcg umowa powierzenia i podpowierzenia danych.

5. Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zaméwien
79 21 22 00 — 5 Ustugi audytu wewnetrznego

Il. Termin wykonania zamdwienia: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 .

lll. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu:
1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek ich posiadania.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Spetnienie warunku wymienionego zostanie uznane, za spetnione jezeli Wykonawca
udowodni, ze posiada uprawnienia do prowadzenia audytu wewnetrznego, o ktérym
mowa w art. 286 ustawy o finansach publicznych.

a) Osoby fizyczne spetniajgce warunki okresSlone w art. 286 ustawy o finansach

publicznych,

b) Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza spetniajgce warunki okreslone
w art. 286 ustawy o finansach publicznych

c) Spotki cywilne, spdtki jawne, spotki partnerskie, spétki komandytowe, spotki
komandytowo-akcyjne lub osoby prawne ktére zatrudniajg do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy
o finansach publicznych

2. Posiadaja wiedze i doswiadczenie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy uzna za speftniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca wykaze, ze w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie nalezycie wykonat co najmniej 4 zadania
audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na
podstawie ustawy o finansach publicznych (kserokopie umoéw, rekomendacje,
referencje) — wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na
rzecz, ktorych ustugi te zostaty wykonane.

3. W zakresie zdolnosci technicznej.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktérych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny.

4. Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Spetnienie warunku zostanie uznane, za spetnione jezeli Wykonawca udowodni, ze
dysponuje co najmniej jedng osobg skierowang przez Wykonawce do realizacji
niniejszego zamoéwienia, posiadajgca uprawnienia do wykonywania audytu
wewnetrznego na warunkach okreslonych w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych.

5. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktérych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ w sposdb szczegdlny.

Dokumentem potwierdzajgcym spetnianie warunkédw udziatu w niniejszym postepowaniu,
wymaganym przez Zamawiajgcego jest, ztozenie przez Wykonawce os$wiadczenia o
spetnianiu  warunkéw udziatu w postepowaniu (oswiadczenie w tresci formularza
ofertowego stanowigcego zatgcznik do zapytania).

IV. Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa
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(firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Urzad Gminy w Andrespolu, ul.
Rokicinnska 126, 95-020 Andrespol oraz opisane:

Oferta w postepowaniu:
SWIADCZENIE UStUG W ZAKRESIE AUDYTU WEWNETRZNEGO W GMINIE ANDRESPOL W
2022 ROKU

Nie otwieraé przed dniem: 10 grudnia 2021r. godz. 121"

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy w
Andrespolu, 95 — 020 Andrespol ul. Rokicinska 126, Sekretariat Urzedu Gminy (I pietro) w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 grudnia 2021r. do godz. 12%°

3. Oferte mozna ztozy¢ osobiscie, przez postaniica lub za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz.
1041 ze zm.). Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu zfozenia oferty ma
data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka
kurierska lub pocztowa.

V. Miejsce i termin otwarcia ofert.

1.

\"

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy w Andrespolu,
Andrespol, ul. Rokiciriska 126, Sala Slubéw (I pietro) w dniu 10 grudnia 2021 roku o godz.
1215, Otwarcie ofert jest jawne.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérych
oferty zostang otwarte, jak réwniez, ceny ofert, termin wykonania zamowienia, okres
gwarancji i warunki ptatnosci.

. Wykaz dokumentoéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

. Formularz ofertowy (wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1).
. Dokument(y) potwierdzajacy(e) posiadane uprawnienia i kwalifikacyjne do

przeprowadzenia audytu, o ktéorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

. Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia. (wg. wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 4)

. Wykaz ustug wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz, ktérych ustugi
zostaty wykonane. (wg. wzoru stanowigcego zatacznik nr 3).

. Dowody okreslajgce czy ustugi zostaty wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa,

sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, ktérego ustugi
byty wykonywane.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert
Wymagania podstawowe.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozyé w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
2. Oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.
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3. Oswiadczenia sktada sie w formie oryginatéw, inne dokumenty dotgczone do oferty sktada
sie w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub Petnomocnika.

4. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i mie¢ forme
pisemna.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie, arkusze (kartki) oferty powinny by¢ zszyte, zbindowane lub w inny
sposob trwale potgczone w jedng catosé.

7. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane. Strony te powinny
by¢ parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg dwie lub wiecej osdb) podpisujgcy (podpisujgce) oferte zgodnie z trescia
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatagczonego do oferty
petnomocnictwa.

8. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w
czytelny sposéb, parafowane i datowane wifasnorecznie przez osobe uprawniong do
podpisywania oferty.

X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Podana w ofercie cena jest ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng, musi
uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego ogtoszenia oraz obejmowac wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania, jak rowniez w nim nieujete, a niezbedne do
realizacji zadania, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Cene —nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

3. Sposéb zaptaty wynagrodzenia i rozliczania ceny za realizacje niniejszego zamdwienia,
okreslone zostaty w niniejszym ogtoszeniu - wzér umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

4. Zamawiajacy przyjmuje, ze obliczona cena ryczattowa obejmuje wszystkie czynnosci
oraz zakres podany w ogtoszeniu, jest ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

Xl. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w sposéb opisany w niniejszym
rozdziale kierujac sie nizej podanym kryterium i jego wagg.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

3. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryterium i jego
znaczenie i wage punktowa:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktow jakie
kryterium moze otrzymac oferta za dane
kryterium
1. | Cena oferty brutto 100% 100 punktow
(C), zwana tez
,Ceng”

4. Sposdb oceniania ofert:
1) Zasady oceny kryterium ,,CENA” (C)
a. W kryterium Cena, w ktérym Zamawiajgcemu zalezy, aby Wykonawca przedstawit jak
najnizszy wskaznik (Cena), punkty zostang przyznane
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wg. nastepujacego wzoru:

C=Cmin/Co x 100 x 100%, gdzie:

C —ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium ,,Cena”

Cmin — najnizsza cena brutto sposrdd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu

Co — cena brutto oferty badanej

100 — wskaznik staty

100% - procentowe znaczenie kryterium ,Cena”

b. Liczba punktéw, ktédrg mozna uzyska¢ w ramach kryterium ,Cena” obliczona zostanie
przez podzielenie najnizszej ceny brutto z ofert przez cene ocenianej oferty i
pomnozenie tak otrzymanej liczby przez 100 punktéow i wage kryterium, ktoérg
ustalono na 100%.

c. Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do kryterium ,Cena” otrzyma 100 punktéw.

5. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwiekszg liczbe

punktéw z kryterium ,Cena”

6. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do sktadania ofert i otrzyma najwieksza
taczng liczbe punktéw ze wszystkich kryteriow.

7. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostang ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty do
ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, przy czym Wykonawcy sktadajac
oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac¢ w nich cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
uprzednio ofertach.

XI. Warunki ptatnosci

Wynagrodzenie ptfatne bedzie przelewem na wskazane na fakturze/rachunku konto
Wykonawcy w ciggu 30 dni od daty wptywu do siedziby Zamawiajgcego poprawnie
wystawionej faktury/rachunku.

XIl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

pod wzgledem merytorycznym:

Agnieszka Zajac, tel. (42) 213 24 40 w. 831, e-mail: agnieszka.zajac@andrespol.pl
pod wzgledem formalnym:

Rafat Frankiewicz —tel. (42) 213 24 40 w. 827, e-mail: rafal.frankiewicz@andespol.pl

Xll. Przestanki odrzucenia oferty
1. Oferta podlega odrzuceniu, w przypadku, gdy:
a) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert,
b) zostata ztozona przez podmiot:
¢ Niespetniajgcy warunkdéw udziatu w postepowaniu
e Powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
c) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

XIV. Postanowienia koncowe:

1. O wyborze terminie i miejscu podpisania umowy Wykonawca, ktdrego oferta zostanie
wybrana, jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony pisemnie, telefonicznie lub
pocztg elektroniczna.
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. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejszg, bedzie uchylat

sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ponownej oceny.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdyby

jego realizacja nie lezata w interesie publicznym lub nie wptynie zadna oferta
niepodlegajgca odrzuceniu lub cena najkorzystniejszej ofert przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba, ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

XV. Wykonawca zobowigzany jest do spetnienia wymagan opisanych powyzej przez caty

okres realizacji zamdwienia.

XVI. Tryb zaméwienia

1.

Do niniejszego zamowienia nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.).

Wartos$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert zostaje opublikowane na: stronie internetowej
Zamawiajgcego — https://www.bip.andrespol.pl/

XVII. KLAUZULA INFORMACYINA z art. 13 i 14 RODO

yA
z
d
d
0

godnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
anych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
yrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
4.05.2016, str. 1), dalej zwanym ,,RODO”, informuje, ze:
Administratorem danych osobowych jest Gmina Andrespol reprezentowana przez Wdjta
Gminy Andrespol z siedzibg w Andrespolu przy ul. Rokicinskiej 126, 95-020 Andrespol,
tel. 042 213 24 40; e-mail: ug@andrespol.pl
Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy w Andrespolu jest Pani
Karolina Student, e-mail: iod@andrespol.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania,.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane oraz archiwizowane przez okres
wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw prawa;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
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danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

k%,
’

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

®* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

= Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia w sposéb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

* Wyjasnienie: Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane osobowe dotyczq, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzqdzenia 2016/679, nie
mozZe skutkowac¢ zmianqg wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawq.

** Wyjasnienie: W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zqdania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzqdzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania.

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzgdzenia RODO?,
w celu umozliwienia korzystania ze srodkdéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX
Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie.

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Wz6ér Formularza Ofertowego — Oferta Wykonawcy.

2. Zatacznik nr 2 - Wzér umowy
3. Zatacznik nr 3 — Wzdér wykazu oséb
4. Zatacznik nr 4 — Wzér wykazu ustug

1 Art.10 RODO Przetwarzania danych osobowych dotyczacych wyrokdw skazujgcych oraz naruszeri prawa lub
powigzanych srodkdw bezpieczenstwa na podstawie art. 6 zgodnos¢ przetwarzania z prawem ust. 1 wolno
dokonywac wytacznie pod nadzorem wtadz publicznych lub jezeli przetwarzanie jest dozwolone prawem Unii
lub prawem panstwa cztonkowskiego przewidujgcymi odpowiednie zabezpieczenia praw i wolnosci 0séb,
ktorych dane dotyczg. Wszelkie kompletne rejestry wyrokow skazujgcych sg prowadzone wytacznie pod
nadzorem witadz publicznych.
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