Andrespol, dnia 19 lutego 2026 r.
Zamawiajacy:
Gmina Andrespol
z siedzibg w Andrespolu
ul. Rokicinska 126
95-020 Andrespol

Zapytanie cenowe
Gmina Andrespol zaprasza do sktadania ofert na zadanie pn.:
Sukcesywna dostawa artykulow biurowych dla Urz¢gdu Gminy w Andrespolu w 2026

roku

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

-

1. Przedmiot zamowienia obejmuje sukcesywng dostawe artykulow biurowych wedlug
specyfikacji (formularza cenowego) stanowigcej Zatacznik nr 1a, przy czym Zamawiajacy
w trakcie realizacji umowy moze dokonaé przesuni¢¢ ilosciowych asortymentu, wedtug
biezacych potrzeb i celowosci zakupu. Maksymalna warto§¢ zobowigzania nie moze
jednak przekroczy¢ warto$ci wynikajacej z catkowitego zamdwienia.

2. Zamoéwienie na materialy biurowe moze zosta¢ zlozone przez Zamawiajacego na podany
przez Wykonawce adres e-mail.

3. Wszystkie artykuly biurowe stanowigce przedmiot zamdwienia musza by¢ fabrycznie
nowe, nie noszace $ladéw uszkodzen zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania.

4. W przypadku oferowania nieodpowiedniego jakosciowo produktu, Wykonawca
zobowigzany bedzie do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jakosci, w tej samej
cenie ofertowej, w terminie dwoch dni roboczych od dnia zgloszenia reklamacji.

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu
zamoOwienia. Upowazniony pracownik Zamawiajgcego bedzie dokonywat odbioru towaru
pod wzgledem ilo$ciowo-warto§ciowym.

6. Zamawiajacy nie odpowiada za straty poniesione przez Wykonawce z tytulu zwrotu
kwestionowanej partii artykulow biurowych.

7. Zaptata za dostarczane materiaty biurowe bedzie nastgpowata wedtug cen jednostkowych
wskazanych w formularzu cenowym, stanowigcym Zatacznik nr la. Zalacznik ten bedzie
stanowit integralng czg$¢ umowy.

8. Dostawy realizowane beda partiami do siedziby Urzegdu Gminy w Andrespolu, w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego 1 w terminach przez niego okreslonych, nie pdzniej
jednak niz w drugim dniu roboczym od chwili przekazania zamowienia przez
Zamawiajacego.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ dostawe wlasnym transportem i na wlasny
koszt oraz wstawi¢ ja na parter budynku Urzedu Gminy.

10. Wykazane ilosci maja charakter szacunkowy przyjety w celu pordwnania i wyboru

najkorzystniejszej oferty, a Zamawiajacy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji.



Wykonawcy, z ktorym Zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o
realizacje dostawy w wielko$ciach podanych w Zalaczniku nr 1a.

II. Wymagania dotyczgce odbioru:

Dokumentami potwierdzajagcymi dostawe artykutéw biurowych bedzie zestawienie
zawierajace ilo$¢ 1 rodzaj dostarczanego asortymentu.

III. Termin wykonania zamdwienia:

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany sukcesywnie od dnia podpisania umowy do
dnia 31 grudnia 2026 r. lub do chwili wykorzystania przez Zamawiajacego maksymalnej
kwoty zobowigzania.

IV. Warunki gwarancji:

Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji na dostarczone artykuty biurowe zgodnie z
gwarancja producenta. W zwiazku z mozliwo$ciag wystgpienia wad ukrytych danego
artykulu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sktadania Wykonawcy reklamacji na
dany artykul w kazdym momencie trwania umowy.

V. Wykaz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

1. Formularz ofertowy (wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 1).
2. Formularz cenowy (wg. wzoru stanowigcego zatacznik nr 1a).
3. Pelnomocnictwo — jesli wystepuje.

VI. Opis sposobu przygotowania ofert:

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng ofertg.

. Oferta 1 o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy 1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w
wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

3. Oswiadczenia sklada si¢ w formie oryginatow, inne dokumenty dotaczone do oferty
sktada si¢ w formie oryginatoéw lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub Pelnomocnika.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu 1 mie¢ forme

pisemna.

N —

VII. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym
odczytanie zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢
oznaczone nazwg (firmg) 1 adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Urzgd Gminy w
Andrespolu, ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol oraz opisane:



Oferta w postepowaniu:
Sukcesywna dostawa artykulow biurowych dla Urzedu Gminy w Andrespolu w 2026
roku
Nie otwiera¢ przed dniem: 02 marca 2026 r. godz. 12:00.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w
Andrespolu, 95 — 020 Andrespol ul. Rokicinska 126, Sekretariat Urzedu Gminy (I pigtro) w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 02 marca 2026 r. do godz. 12:00.

3. Ofert¢ mozna ztozy¢ osobiscie, przez postanca lub za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe . Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania terminu zlozenia oferty ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesylka kurierska lub pocztowa.

4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy w Andrespolu,
Andrespol, ul. Rokicinska 126, Sala Slubow (I pietro) w dniu 02 marca 2026 roku o godz.
12:30. Otwarcie ofert jest jawne.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Ceng ofertowa wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto, za
wykonanie przedmiotu zamowienia. Wskazana cena ofertowa sluzy ocenie ofert oraz
ustaleniu maksymalnej warto$ci zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z Umowy,
przy czym wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie ustalane w oparciu o ceny
jednostkowe wskazane w ofercie. Cena jednostkowa stanowi podstawe do ustalenia ceny
ofertowej, w sposob wskazany w formularzu ofertowym — zatacznik nr 1.

2. Podana w ofercie cena brutto musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego
Zapytania cenowego oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja zadania, jak
rowniez niewskazane wprost w Zapytaniu cenowym, a niezbedne do realizacji
zamoOwienia, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Rozliczenie finansowe z Wykonawca nastepowac bedzie na podstawie faktur, w oparciu
o ceny jednostkowe poszczegolnych towarow i ilo$ci rzeczywiscie dostarczonych
towarow zgodnie ze ztozonym przez Zamawiajacego zapotrzebowaniem.

4. Ceng oferty 1 ceny jednostkowe poszczegdlnych artykutow biurowych netto/brutto —
nalezy poda¢ w PLN z doktadno$cig do 2 miejsc po przecinku.

5. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone beda w ztotych
polskich.

6. W cenie oferty uwzglednia si¢ podatek od towaréw i ustug, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towarow i ushug.

7. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujacymi przepisami
ustawy o podatku od towarow 1 ustug, nalezy do Wykonawcy.

8. Zamawiajacy przyjmuje, ze ceny jednostkowe za poszczegolne artykulty sg cenami
ryczattowymi.

IX. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:



1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej] w sposodb opisany w niniejszym
rozdziale kierujac si¢ nizej podanymi kryteriami i ich wagami.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.

3. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich
znaczenie 1 wagi punktowe:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo§¢ punktow
kryterium jakie moze otrzymac oferta za
dane kryterium
Cena oferty brutto
I (), zwana tez 100% 100 punktow
»Cena

4. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwigksza
taczng liczbg punktow z kryterium ,,cena”.

X. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Pod wzgledem formalnym i merytorycznym: Malgorzata Wozniak, pod nr telefonu (42) 235-

27-53, w godzinach 8:00 — 13:00 Ilub =za pomoca poczty elektronicznej:
malgorzata.wozniak@andrespol.pl

XI. Istotne dla stron postanowienia umowy:

Istotne dla stron postanowienia umowy oraz klauzule dotyczace mozliwo$ci i warunkéw
zmiany umowy zawarte zostaly w zataczniku nr 2 — Wzér umowy.

XII. Postanowienia koncowe:

1. O wyborze, terminie 1 miejscu podpisania umowy Wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony pisemnie, telefonicznie lub
pocztg elektroniczng.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza bedzie uchylat
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ponownej oceny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy
nie wplynie Zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu lub cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.


mailto:malgorzata.wozniak@andrespol.pl

XIII. Tryb zamoéwienia:

Do niniejszego zamdwienia nie stosuje si¢ ustawy z dnia z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.).
Warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty 170 000 ztotych.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA z art. 13 i 14 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej zwanym ,,RODO”, informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Gmina Andrespol reprezentowana przez Wojta
Gminy Andrespol z siedzibg w Andrespolu przy ul. Rokicinskiej 126, 95-020 Andrespol,
tel. 042 213 24 40; e-mail: ug@andrespol.pl
Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy w Andrespolu jest Pani
Karolina Student, e-mail: iod@andrespol.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania,.
Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane oraz archiwizowane przez okres
wynikajacy z obowigzujacych przepisoOw prawa,
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach Pzp, zwigzanym z
udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
k.
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia W sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.



* Wyjasnienie: Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane osobowe dotyczq, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktorym mowa w art. 16 rozporzqdzenia 2016/679, nie
moze skutkowacé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawq.

" Wyjasnienie: W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgloszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzqdzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia RODO',
w celu umozliwienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX
Pzp, do uplywu terminu na ich wniesienie.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Wzér Formularza Ofertowego — Oferta Wykonawcy

2. Zakacznik nr 1a — Formularz cenowy (Zatacznik do formularza ofertowego)
3. Zalacznik nr 2 - Wz6r umowy

! Art.10 RODO Przetwarzania danych osobowych dotyczacych wyrokéw skazujacych oraz naruszen prawa lub
powiazanych $rodkow bezpieczefstwa na podstawie art. 6 zgodno$§¢ przetwarzania z prawem ust. 1 wolno
dokonywa¢ wylacznie pod nadzorem wtadz publicznych lub jezeli przetwarzanie jest dozwolone prawem Unii
lub prawem panstwa cztonkowskiego przewidujacymi odpowiednie zabezpieczenia praw i wolnosci o0sob,
ktorych dane dotycza. Wszelkie kompletne rejestry wyrokdéw skazujacych sg prowadzone wylacznie pod
nadzorem wtadz publicznych.



