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Regulamin Rekrutacji  

do Samorządowego Żłobka w Gminie Andrespol 

§ 1. Definicje 

Terminy użyte w Regulaminie oznaczają: 

1. Żłobek – Samorządowy Żłobek w Gminie Andrespol, 95-020 Andrespol, ul Krzywa 7 

2. Dyrektor – Dyrektor Samorządowego Żłobka w Gminie Andrespol 

3. Rodzic – rodzic lub opiekun prawny dziecka. 

4. Komisja – Komisja Rekrutacyjna powołana przez Dyrektora 

§ 2. Tok postępowania rekrutacyjnego 

1. Przebieg rekrutacji dzieci do Żłobka obejmuje: 

1) ogłoszenie o rekrutacji dzieci do Żłobka; 

2) przyjmowanie Kart zgłoszeń dziecka do Żłobka; 

3) powołanie Komisji; 

4) posiedzenia Komisji; 

5) podanie do wiadomości rodziców wyników rekrutacji dzieci do Żłobka. 

2. Harmonogram postępowania rekrutacyjnego: 

Etapy postępowania rekrutacyjnego 

1. 16.03.2026 - Ogłoszenie Rekrutacji; 

2. Od 7.04.2026 do 24.04.2026 -Pobieranie Kart zgłoszenia dziecka i składanie osobiście 

w Samorządowym Żłobku w Gminie Andrespol, ul. Krzywa 7, 95-020 Andrespol; 

3. 27.04.2026 - Powołanie Komisji; 

4. Od 28.04.2026 do 8.05.2026 - Informowanie rodziców, osobiście lub telefonicznie o 

wynikach rekrutacji w godz. 8-15. 

§ 3. Zasady ogólne 

1. Do Żłobka przyjmowane są dzieci w wieku od ukończenia 1 roku życia do ukończenia 

3 roku życia lub w przypadku, gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie dziecka 
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wychowaniem przedszkolnym – 4 roku życia (wymagane oświadczenie rodziców o 

przeszkodach w objęciu dziecka wychowaniem przedszkolnym) 

2. Zapisy do Żłobka prowadzone są w sposób ciągły. 

3. Przyjęcia dzieci odbywają się w miarę posiadania wolnych miejsc. 

4. Dzieci przyjmowane są do grup według ich zbliżonego wieku oraz rozwoju 

psychofizycznego. 

§ 4. Procedura składania wniosków i przyjęcia dzieci do Żłobka 

1. Podstawą przyjęcia do Żłobka jest złożenie przez rodzica Karty zgłoszenia (Załącznik 

nr 1 do niniejszego Regulaminu) wraz z załącznikami: 

• kopią aktu urodzenia dziecka, 

• dokumentami potwierdzającymi spełnianie kryteriów rekrutacyjnych określonych w 

regulaminie rekrutacji. 

2. Kartę zgłoszenia można pobrać ze strony Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu 

Gminy Andrespol,  https://www.bip.andrespol.pl/107,zlobki  

3. O przyjęciu dziecka do Żłobka decyduje Komisja, która uwzględnia zasady określone 

w niniejszym Regulaminie. 

4. Informacja o zakwalifikowaniu dziecka do opieki żłobkowej przekazywana jest rodzicom 

osobiście, podczas rozmowy telefonicznej lub mailem na adres podany w Karcie 

zgłoszenia. 

5. Dzieci przyjmowane są do Żłobka na bieżąco w miarę posiadania wolnych miejsc. 

6.  W przypadku, gdy wszystkie miejsca są zapełnione tworzy się listę dzieci 

oczekujących na przyjęcie. 

7. W przypadku zwolnienia się miejsca w Żłobku kwalifikuje się pierwsze dziecko z listy 

oczekujących. 

8. W przypadku, gdy rodzice dziecka z listy oczekujących zrezygnują lub przesuną termin 

uczęszczania dziecka na późniejszy kolejne dziecko z listy oczekujących zostaje 

zakwalifikowane do opieki żłobkowej. 

§ 5. Preferencje naboru dzieci do żłobka 

1. Rekrutację dzieci do Żłobka przeprowadza się w myśl zasady powszechnej dostępności 

z zastrzeżeniem pkt. 2. 

https://www.bip.andrespol.pl/107,zlobki
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2. W przypadku, gdy liczba dzieci zgłoszonych do żłobka przekracza liczbę miejsc, stosuje 

się zasadę preferencji w oparciu o § 9 ust. 2,3 i 4 Statutu Żłobka, przyjmując w pierwszej 

kolejności dzieci: 

1) Dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Andrespol 

2) Z rodzin wielodzietnych (troje i więcej dzieci w rodzinie) 

3) Z orzeczeniem o niepełnosprawności 

4) Dzieci rodziców, wobec których orzeczono znaczny lub umiarkowany stopień 

niepełnosprawności bądź całkowitą niezdolność do pracy oraz niezdolność do 

samodzielnej egzystencji na podstawie odrębnych przepisów 

5) Dzieci obojga rodziców pracujących lub uczących się w systemie dziennym 

6) Dzieci posiadające rodzeństwo uczęszczające do Żłobka 

7) Dzieci umieszczone w rodzinach zastępczych lub placówkach opiekuńczo- 

wychowawczych. 

3. Za spełnienie wyżej wymienionych kryteriów wnioski otrzymują punkty zgodnie z Tabelą 

kryteriów przyjęć do Żłobka, stanowiącą Załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

4. W przypadku, uzyskania równej liczby punktów, o przyjęciu dziecka decyduje data 

złożenia wniosku. 

5. W szczególnie uzasadnionych okolicznościach, związanych z sytuacją kryzysową 

rodziny, które w sposób istotny uniemożliwiają zapewnienie dziecku opieki, komisja 

powołana przez Dyrektora może podjąć decyzję o przyjęciu dziecka poza kolejnością. 

Trudna sytuacja rodziny musi być potwierdzona opinią Ośrodka Pomocy Społecznej. 

Wnioski tych dzieci otrzymują najwyższą wartość punktową dla umożliwienia objęcia 

dziecka opieką w pierwszym wolnym terminie poza kolejnością zgłoszeń. 

§ 6. Warunki przyjęcia dziecka do Żłobka 

1.Podstawą przyjęcia dziecka do Żłobka jest: 

1)  Dostarczenie Dyrektorowi poprawnie wypełnionej Karty zgłoszenia wraz z 

dokumentami potwierdzającymi spełnienie dodatkowych kryteriów; 

2) Dostarczenie Dyrektorowi zaświadczenia od lekarza rodzinnego 

potwierdzającego brak przeciwwskazań zdrowotnych do pobytu dziecka w Żłobku; 

3) Dostarczenie Dyrektorowi aktualnych zaświadczeń o zatrudnieniu z zakładów 

pracy, lub zaświadczeniu o nauce w systemie dziennym; 

4) Dostarczenie Dyrektorowi orzeczeń o niepełnosprawności; 

5) Zawarcie Umowy w sprawie korzystania z usług Żłobka, która stanowi załącznik 

nr 3 do niniejszego Regulaminu; 
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6) Uzupełnienie karty informacyjnej zawierającej dane o stanie zdrowia, stosowanej 

diecie i etapie rozwoju psychofizycznego, stanowiącej załącznik do Umowy w 

sprawie korzystania z usług Żłobka; 

8) Wypełnienie oświadczeń, klauzuli zgody i klauzuli informacyjnej- załącznik nr 4 do 

niniejszego Regulaminu; 

9) Zapoznanie się ze Statutem Żłobka i Regulaminem Porządkowym Żłobka. 

§ 7. Komisja Rekrutacyjna 

1. Komisję powołuje Dyrektor spośród pracowników odrębnym zarządzeniem. 

2. Komisja składa się z 2 osób wyłonionych spośród pracowników Żłobka. 

3. Komisja sporządza protokół ze swojego posiedzenia. 

4. Komisja zbiera się w miesiącu, w którym wpłynie wniosek o przyjęcie dziecka i 

podejmuje decyzje o zakwalifikowaniu dziecka do opieki żłobkowej. 

5. Podczas posiedzenia komisji wyznaczona osoba sporządza protokół z posiedzenia, do 

którego załącza się: 

a) listy dzieci przyjętych do żłobka; 

b) listy dzieci nieprzyjętych do żłobka/ lista oczekujących. 

5. Postępowanie Komisji jest jawne. 

§ 8. Postanowienia końcowe 

1. Żłobek zastrzega sobie prawo do przyjęcia dzieci zgodnie z pozycją wynikającą z listy 

oczekujących, w miarę posiadanych miejsc, do odpowiednio wiekowo- zgodnych z 

etapem rozwoju psychofizycznego  – grup żłobkowych. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie mają zastosowanie 

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dziećmi do lat 3 (Dz. 

U. z 2018r. poz.603) oraz Statut Żłobka w  Andrespolu wprowadzony Uchwałą Nr 

XV/157/25 Rady Gminy Andrespol z dnia 22 maja 2025r. 

3. Zmiany do Regulaminu będą każdorazowo ogłaszane na stronie internetowej oraz w 

siedzibie Samorządowego Żłobka w Gminie Andrespol. 

 

Wykaz załączników: 

1. Załącznik nr 1- Karta zgłoszenia dziecka; 
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2. Załącznik nr 2- Tabela kryteriów przyjęć; 

3. Załącznik nr 3- Wzór Umowy na korzystanie z usług Żłobka; 

4. Załącznik nr 4- Oświadczenia i klauzule informacyjne. 
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