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1. Nazwa sprawy:   

Ujęcie w stałym obwodzie głosowania obywatela RP 

2. Podstawa prawna:  

• Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy, 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. – 

w sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy 

z Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu 

ewidencjonowania zaświadczeń o prawie do głosowania, 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.- o opłacie skarbowej, 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego, 

• Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne. 

3. Wymagane dokumenty: 

• Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania: 

− druk do pobrania 

− formularz elektroniczny (gov.pl) 

Załączniki potwierdzające fakt zamieszkania np.: 

• oświadczenie właściciela lub najemcy lokalu, 

• umowa najmu/użyczenia lokalu, 

• jeśli płacisz podatki w gminie Andrespol pierwsza strona zeznania podatkowego PIT 

z potwierdzeniem złożenia go w Urzędzie Skarbowym, 

• rachunek za media (gaz, prąd, internet, telefon, telewizję kablową itp.) wystawiony na 

Twoje dane i adres lokalu w gminie Andrespol, w którym mieszkasz, 

• umowa na media (gaz, prąd, internet, telefon, telewizję kablową itp.) zawarta z Tobą 

i zawierająca adres lokalu w gminie Andrespol, w którym mieszkasz, 

• umowa lub rachunek na usługę nie związaną bezpośrednio z lokalem np. abonament na 

telefon komórkowy, zawierający Twoje dane oraz adres lokalu w gminie Andrespol, 

w którym mieszkasz. 

• jeśli jesteś właścicielem lokalu, ale nie jesteś w nim zameldowany możesz:  
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− przedstawić akt własności – jeśli jest to lokal spółdzielczy własnościowy lub gdy lokal 

nie ma założonej księgi wieczystej lub też gdy trwa postepowanie o wpis do Rejestru 

Ksiąg Wieczystych; 

− jeśli lokal ma założoną księgę wieczystą to wystarczy, że poinformujesz urzędnika, że 

jesteś właścicielem lokalu. Jeśli podasz numer księgi wieczystej znacznie ułatwi to 

urzędnikowi wyszukiwanie lokalu w Elektronicznych Księgach Wieczystych. 

4. Opłaty: 

Brak 

5. Termin załatwiania: 

5 dni od dnia złożenia wniosku. 

6. Tryb odwoławczy: 

Od decyzji w sprawie odmowy ujęcia w stałym obwodzie głosowania przysługuje prawo 

wniesienia skargi do właściwego miejscowo sądu rejonowego. Skargę wnosi się w terminie 3 

dni od dnia doręczenia decyzji za pośrednictwem Wójta Gminy Andrespol. Informacja o takiej 

możliwości jest zawarta w pouczeniu, w decyzji. 

7. Dodatkowe informacje: 

Brak 

8. Sprawę załatwi: 

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek 
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