ZARZADZENIE NR 68/2025
WOJTA GMINY ANDRESPOL

z dnia 11 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych dyzurow na terenie Gminy
Andrespol

Na podstawie § 8 ust. 5 punkt 7 rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 18 marca 2025r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. z2025r. poz. 355) oraz wzwigzku z §2 ust.1 punkt 5 zarzadzenia
Wojewody Lodzkiego z dnia 16 lipca 2025r. w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania systemu
stalych dyzuréw na terenie wojewodztwa 16dzkiego zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Dla zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standow gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie
tresci informacji i polecen organizuje si¢ staty dyzur Wojta Gminy Andrespol.

§ 2. 1. Staly dyzur, o ktorym mowa w § 1 tworzy si¢ na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej
panstwa.

2. Staly dyzur Woéjta Gminy moze by¢ uruchomiony rowniez w celu realizacji zadan zwigzanych
z mobilizacyjnym rozwinigciem sit zbrojnych oraz w sytuacjach nadzwyczajnych.

3. Staty dyzur Wojta Gminy wchodzi w sktad systemu statych dyzurow Wojewody L.odzkiego i ma na celu
umozliwienie przekazywania decyzji podleglym i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym oraz podmiotom
gospodarczym w realizacji zadan obronnych.

4, Staly dyzur moze by¢ rowniez uruchomiony w celach szkoleniowych.
§ 3. Na kierownika stalego dyzuru wyznacza si¢ Sekretarza Gminy .

§ 4. Zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych dyzurow Wojta Gminy Andrespol
okresla ,,Instrukcja dot. organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na terenie
Gminy Andrespol" stanowigca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zobowiazuje si¢ inspektora ds. obrony cywilnej do sprawowania nadzoru nad catoksztattem spraw
zwigzanych z organizacjg Stalego Dyzuru.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 55/06 z dnia 08 grudnia 2006 r. w sprawie utworzenia systemu Stalego
dyzuru w Urzedzie Gminy Andrespol na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 68/2025
Woéjta Gminy Andrespol
z dnia 11 wrzes$nia 2025 r.

Instrukcja dot. organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na terenie Gminy
Andrespola

Rozdzial 1.
Zasady Ogolne

1. Podstawa prawna

1) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U.
z 2025 r. poz. 355)

2) zarzadzenie Wojewody Lodzkiego zdnia 16 lipca 2025r. w sprawie organizacji, uruchomienia
i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie wojewodztwa todzkiego

2. Cele organizacji stalego dyzuru

Zapewnienie catodobowej cigglo$ci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania
realizacji zadan obronnych ujetych w planie Operacyjnym funkcjonowania Gminy w tym m.in.:

1) przyjmowanie zadan, polecen i informacji z powiatowych ogniw kierowania panstwem i natychmiastowe
ich przekazywanie Wojtowi Gminy ,

2) szybkie isprawne powiadamianie 0sob odpowiedzialnych za osiggnigcie wyzszych stanow gotowosci
obronnej w Gminie ,

3) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej w Gminie ,

4) przekazywanie decyzji Wojta Gminy bezposrednio do:
a) kierownikoéw podlegtych i nadzorowanych gminnych i miejskich jednostek organizacyjnych,
b) podmiotéw leczniczych, na ktére wojt natozyt zadania na potrzeby obronne panstwa;

¢) innych podmiotdéw wytypowanym do realizacji zadan obronnych na podstawie odrebnej decyzji,
porozumienia, zarzadzenia lub polecenia.

3. Zasady organizacji Systemu Stalych Dyzuréow (SSD) , obejmuja:
1) zakres merytoryczny wraz ze szkoleniem:
a) okreslenie struktury organizacyjnej stalego dyzuru i miejsca petnienia;
b) okreslenie zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru;
¢) wyznaczenie osoéb wchodzacych w sklad statego dyzuru;
d) opracowanie i aktualizacj¢ wykazu danych teleadresowych o0sob statego dyzuru;
e¢) nadzorowanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia statego dyzuru;
2) zakres materialny , bytowy i funkcjonalny:

a) wyznaczenie , przygotowanie i utrzymanie witasciwego stanu technicznego pomieszczen, w ktérych
bedzie funkcjonowat staty dyzur;

b) wyposazenie pomieszczen stalego dyzuru w infrastrukture techniczna i informatyczna;
¢) wyznaczenie dyzurnego $rodka transportowego wraz z kierowca.

4. Do zadan Stalego Dyzuru Wojta Gminy nalezy:
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1) przyjmowanie sygnalow, zadan polecen i informacji od organéw kierowania panstwem i natychmiastowe
przekazywanie ich Wojtowi Gminy inspektorowi OC oraz Kierownikowi Statego Dyzuru;

2) ewidencjonowanie tresci otrzymanych sygnatéw, decyzji, zadan, polecen istopni alarmowych w,,
dzienniku ewidencji informacji” stanowigcym zalacznik do przedmiotowej Instrukcji;

3) wstepna analiza i interpretacja otrzymanych zadan i sygnatow;

4) sprawne powiadamianie os6b odpowiedzialnych za osiagnigcie wyzszych standw gotowosci obronnej
panstwa i stopni alarmowych;

5) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej na terenie gminy ;
6) przekazywanie decyzji Wojta Gminy podlegty jednostkom organizacyjnym,;
7) utrzymywanie ciaglej tacznosci i wymiana informacji ze statymi dyzurami wspoétdziatajacych urzedow;

8) powiadamianie okreslonych 0s6b o obowiazku niezwlocznego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym ,
wskazanym miejscu;

9) realizowanie innych zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Systemu Statego Dyzuru Wéjta Gminy.
5. Zadania wykonywane w ramach stalego dyZuru obejmuja:
1) Przyjmowanie sygnatéw zadan z planow operacyjnych;
2) Przyjmowanie innych polecen, zadan, sygnatéw, rozporzadzen i zarzadzen od uprawnionych organdéw;

3) Natychmiastowe przekazywanie odebranych informacji do kierownika jednostki organizacyjne;j,
kierownika SSD jednostki organizacyjnej;

4) Ewidencjonowanie wszystkich wchodzacych i wychodzacych informacji za posrednictwem SSD;

5) Utrzymanie cigglosci catodobowej wymiany informacji za posrednictwem systeméw wskazanych
w ust. 6 pkt 2);

6) Przekazywanie informacji zgodnie z hierarchig funkcjonowania systemu;

6. Sposoby przekazywania sygnalu o konieczno$ci uruchomienia/ rozwiniecia Systemu Stalych
Dyzuréw w gminie w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) zasadniczym sposobem przekazywania sygnatu o uruchomieniu/ rozwini¢ciu Systemu Statego Dyzuru sa
techniczne srodki tacznosci ( telefon, fax, radiotelefon, poczta elektroniczna, );

2) w okreslonych sytuacjach sygnat ( informacja ) moze by¢ przekazana za pomoc3:
a) srodkéw masowego przekazu ( radio, telewizja);
b) kuriera posiadajacego uprawnienia i pelnomocnictwa;
7. Sklad osobowy i czas pelnienia statego dyzuru
1) staty dyzur stanowia:
a) kierownik statego dyzuru — 1 osoba
b) starszy dyzurny - 2 osoby
¢) dyzurny — 2 osoby;
2) funkcjonowanie statego dyzuru zapewnia dwuosobowa zmiana;
3) Staly dyzur po jego uruchomieniu peliony jest na dwie zmiany:
a) [ zmiana od godz. 7.00 do godz. 19.00
b) II zmiana od godz. 19.00 do godz. 7.00
8. Miejscem pelnienia stalego dyzuru Wéjta Gminy jest pokodj nr 3 ( sekretariat) .

9. Podleglos¢ stalego dyzuru:
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Staty Dyzur Wéjta Gminy podlega Wojtowi Gminy
10. Staly dyzur moze by¢ wprowadzony w pelnym lub ograniczony zakresie:

1) w czasie podwyzszania standw gotowos$ci obronnej panstwa oraz w czasie zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny (w pelnym zakresie lub ograniczonym zakresie) w celu:

a) wykonania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych RP,
b) realizacji zadan na rzecz centralnych i wojewodzkich organdéw panstwa,
c) dla potrzeb szkoleniowych;

2) uruchomienie statego dyzuru moze nastgpi¢ po otrzymaniu sygnatu od Wojewody, Starosty, Wdjta Gminy
o0 potrzebie uruchomienia ,,SD” za pomocg technicznych $rodkow lacznosci lub osobiscie przez osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie wydane przez organa upowaznione do uruchomienia Stalego Dyzuru;

3) uruchomienie statego dyzuru dokonuje Wojt Gminy ;

4) dla celow szkoleniowo-treningowych (w czasie statej gotowosci obronnej panstwa) uruchomienie Statego
Dyzuru zarzadza Wéjt Gminy .

11. Kontrola i nadzo6r nad stalym dyzurem:

1) staty dyzur moze kontrolowac:
a) Wojt Gminy lub osoba posiadajaca pisemne upowaznienie wydane przez Wojt Gminy,
b) nadrzedne jednostki organizacyjne w SSD uprawnione do kontroli;

2) bezposredni nadzoér nad caloksztalttem organizacji i funkcjonowaniem Systemu Stalych Dyzuréw Wojta
Gminy sprawuje inspektor ds. zarzadzania kryzysowego.

Rozdzial 2.
Ustalenia szczegoélowe

1. Do obowigzkow oséb pelniacych Staly Dyzur Wojta Gminy nalezy :
1) Zna¢ dokumentacje dotyczaca statego dyzuru;
2) Zna¢ strukture organizacyjng jednostki organizacyjnej;
3) Zna¢ stopnie alarmowe okreslone w ustawie z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych;
4) Zna¢ metodyke przyjmowania oraz przekazywania zadan wynikajacych z planéw operacyjnych;

5) Umie¢ postugiwaé sie technicznymi s$rodkami telekomunikacyjnymi stuzacymi do przekazywania
informacji wyznaczonymi na potrzeby statego dyzuru;

2. Zmiana, ktora uruchamia system stalych dyzuréw (przyjeta sygnal uruchomienia) zobowigzana jest do
natychmiastowego poinformowania kierownika jednostki oraz kierownika SD (w przypadku ich nieobecno$ci
0sOb zastepujacych) o przyjetym sygnale, pobraniu dokumentacji SD oraz uruchomieniu systemu zgodnie
Z przyjetymi zasadami;

3. Zmiana zdajaca dyzur winna przekaza¢ zmianie przyjmujacej dziennik meldunkéw otrzymywanych
1 przekazywanych informacji oraz sprawozdanie z biezacej sytuacji bezpieczenstwa na administrowanym
terenie oraz z dziatan realizowanych w ramach zmiany;

4. Zmiana przyjmujaca dyzur winna potwierdzi¢ przyjecie dziennika, atakze potwierdzi¢ sprawno$¢
urzadzen teleinformatycznych;
5. Kazda zmiana przy rozpoczeciu dyzuru powinna, jezeli sytuacja na to pozwala, potwierdzi¢ tgcznosé

z najwazniejszymi osobami funkcyjnymi lub wskazanymi do ich =zastgpowania z wiasnej jednostki
organizacyjnej oraz dokonac testu tacznosci na wybranych kanatach tacznosci z organem wyzszego szczebla;

6. Niezwlocznie zglaszaé wszelkie uszkodzenia oraz usterki techniczne sprzetu wykorzystywanego na
potrzeby pelnienia statego dyzuru do kierownika SSD lub kierownika jednostki organizacyjnej;

7. Sktad zmiany Statego Dyzuru Woéjta Gminy oraz jej oznakowanie:
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1) po pelnym rozwinigciu statego dyzuru, dyzury petnione beda w sktadzie dwuosobowym;
2) w godzinach pracy moze by¢ pelniony przez 1 osobe;

3) zmiana statego dyzuru sktada si¢ z kierownika zmiany statego dyzuru ( starszy dyzurny) i dyzurnego
statego dyzuru;

4) osoby peigce staty dyzur zobowiazane sa do noszenia na ramieniu opask¢ z napisem: starszy dyzurny ,
dyzurny.

8. Czynno$ci  osoby pracujagcej w godzinach pracy w sekretariacie po otrzymaniu polecenia (lub
zakodowanego sygnatu ) w sprawie uruchomienia statego dyzuru:

1) zanotowanie tresci przekazywanej informacji;

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcji inumeru telefonu (sprawdzenie
wiarygodnosci otrzymanego sygnatu)

3) zanotowanie nazwiska inumeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji przez osobe
upowazniong;

4) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Wojta Gminy i postgpowania zgodnie z jego
poleceniami.

9. Czynno$ci zmiany przyjmujacej dyzur:
1) pobranie dokumentacji statego dyzuru zgodnie z zamieszczonym w niej opisem dokumentdw;
2) przyjecie wyposazenia pomieszczenia, w ktorym pelniony bedzie staty dyzur zgodnie z opisem;
3) zapoznanie si¢ z instrukcja dziatania stalego dyzuru i przystgpienie do pracy;
4) zapoznanie si¢ z sytuacja na obszarze gminy w tym o miejscu pobytu Wojta Gminy;
5) sprawdzenie funkcjonowania technicznych srodkow tacznosci i nawigzanie tacznosci do:

a) podmiotow nadrzgdnych,

b) podmiotow wspotdziatajacych;
6) sprawdzenie stanu posiadanych srodkdéw transportu;

7) potwierdzenie podpisem faktu przyjecia dyzuru na meldunku zmiany zdajacej (wyszczegoélniajac
ewentualne stwierdzone braki i niedociagnigcia);

8) ztozenie meldunku o objeciu stuzby kierownikowi statego dyzuru.
10. Zmiana zdajaca dyzur zobowigzana jest do:
1) sporzadzenia w formie pisemnej meldunku z przebiegu statego dyzuru;
2) zapoznania zmiany przyjmujacej z sytuacja na terenie gminy oraz z otrzymanymi zadaniami,

3) przekazanie zmianie przyjmujacej dyzur wszystkich spraw niezatatwionych iwskazanie sposobu ich
zalatwienia;

4) poinformowanie zmiany przyjmujacej dyzur o miejscu pobytu Wojta Gminy oraz wydanych przez niego
dyspozycjach.

11. Zadania oséb wchodzacych w skiad statego dyzuru
1) Kierownik stalego dyzuru podlega bezposrednio Wojtowi Gminy. Do jego obowiazkow nalezy:

a) sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztaltu prac dotyczacych przygotowania i zabezpieczenia
funkcjonowania statego dyzuru,

b) wydawanie polecen dyzurnym w sprawach zwigzanych z pemieniem dyzuru

¢) organizowanie pracy statego dyzuru (przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjeciu dyzuru) udzielenie
instruktazu, kontrola pelnienia dyzuru
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d) utrzymywanie w statej aktualno$ci dokumentacji statego dyzuru.
e) opracowywanie na podstawie meldunkow zbiorczych (okresowych) informacji dla Wéjta Gminy
f) systematyczne szkolenie sktadu osobowego statego dyzuru

g) zabezpieczenie w miar¢ potrzeb §rodkoéw materiatowych i technicznych niezbednych dla wiasciwego
funkcjonowania statego dyzuru

h) czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy stuzbowej w zakresie zadan wykonywanych przez staty dyzur
1) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow bhp i ppoz przez obsade osobowg stalego dyzuru

j) wspotpraca z Policja w zakresie ochrony oraz obrony Stanowiska Kierowania w Statym Miejscu Pracy
1 Zapasowym Miejscu Pracy.

2) Starszy dyzurny statego dyzuru podlega bezposrednio kierownikowi statego dyzuru. Do jego obowigzkow
nalezy:

a) przyjmowanie zgodnie ze spisem dokumentacji statlego dyzuru

b) sprawdzenie i przyjmowanie technicznych $rodkéw tacznosci znajdujacych sie w pomieszczeniu statego
dyzuru

c) dokonanie wpisow w dzienniku meldunkéw i dzienniku pracy statego dyzuru.

d) sporzadzenie meldunkow z przebiegu shuzby iprzedstawienie ich podczas zdawania shizby
kierownikowi statego dyzuru

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych
3) Dyzurny podlega bezposrednio starszemu dyzurnemu. Do jego obowiazkow nalezy:

a) przyjmowanie iewidencjonowanie informacji idecyzji wplywajacych od organéw nadrzednych ,
wspotdziatajacych i innych oraz przekazywanie ich Wojtowi Gminy lub wskazanym osobom;

b) powiadamianie telefoniczne lub kurierem okreslonych oséb o niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu
pracy;

¢) zglaszanie starszemu dyzurnemu przypadkow uszkodzen i nieprawidtowosci w dziataniu technicznych
srodkow tacznosci,

d) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika statego dyzuru lub starszego dyzurnego.

Rozdzial 3.
Stopnie alarmowe

1. Zadania okreslone w katalogu stopni alarmowych s3 to dziatania porzadkowo-ochronne realizowane
w celu przeciwdziatania i minimalizacji skutkéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych i polegaja na
skoordynowanym dzialaniu zaréwno instytucji iorganow krajowych, ja i panstw-czlonkow Organizacji
Traktatu Potnocnoatlantyckiego (NATO).

2. Stopnie alarmowe moga by¢ wprowadzane, zmieniane i odwolywane w drodze zarzadzenia przez:
1) Prezesa Rady Ministrow, na obszarze kilku wojewodztw lub na calym terytorium Rzeczypospolitej
Polskie;j;
2) ministra lub kierownika urz¢du centralnego w odniesieniu do wszystkich lub wybranych kierownikow

podlegtych, podporzadkowanych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, formacji i urzedow;

3) wojewode w stosunku do obszaréw, obiektow iurzadzen wedlug wlasciwosci miejscowej, na obszarze
catego lub czgsci wojewodztwa.

3. Prezes Rady Ministrow, ministrowie ikierownicy urzedéw centralnych oraz wojewodowie moga
wprowadzi¢, zmieni¢ i odwola¢ stopien alarmowy kierujac si¢ posiadanymi informacjami dotyczacymi zdarzen
lub mozliwosci ich wystapienia, w tym informacjami przekazanymi przez Szefa Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego.
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4. Organy wymienione w ust. 2 moga przekaza¢ wykonawcom zarzadzenie o wprowadzeniu, zmianie
i odwotaniu stopnia alarmowego przy uzyciu powszechnie dostepnych $rodkow taczno$ci, poprzez podanie
komunikatu np. "Wprowadza sie¢ ....... stopien alarmowy"). Uzupehlieniem zarzadzenia moze by¢
szczegdtowa informacja przekazana wykonawcom, ktorej klauzula niejawnosci bedzie zalezala od rodzaju
zawartych w niej danych.

5. Wojewoda L.6dzki niezwlocznie po wprowadzeniu stopnia alarmowego powiadamia wlasciwe organy
samorzadu terytorialnego i kierownikéw shuzb i instytucji zaangazowanych w realizacj¢ planowanych zadan.

6. Rodzaje stopni alarmowych:

1) Pierwszy stopien alarmowy (stopien ALFA wedtug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku
uzyskania informacji o mozliwo$ci wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym,
ktorego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Jego wprowadzenie ma charakter ogdlnego ostrzezenia,
a okoliczno$ci nie usprawiedliwiajag uruchomienia przedsigwzig¢ zawartych w wyzszych stopniach
alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej istuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo
powinny by¢é w stanie wprowadzi¢ iutrzymywaé przedsigwziecia tego stanu alarmowego na czas
nieograniczony.

2) Drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO wedtug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku
uzyskania informacji o mozliwo$ci wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym.
Stopien ten jest wprowadzany w przypadku zaistnienia zwickszonego i przewidywalnego zagrozenia
dziatalno$cig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze konkretny cel ataku nie zostal zidentyfikowany.
Wszystkie organy administracji publicznej i shuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiadaé
mozliwo$¢ utrzymania tego stopnia do chwili ustgpienia zagrozenia, nie naruszajac swoich zdolnosci do
biezacego dzialania.

3) Trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE wedtug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku
jezeli zaistnialo konkretne zdarzenie, potwierdzajace cel potencjalnego ataku terrorystycznego lub
w przypadku uzyskania informacji o osobach (grupach) przygotowujacych dziatania terrorystyczne lub
sabotazowe, albo tez wystapity zdarzenia o charakterze terrorystycznym Ilub sabotazowym godzace
w bezpieczenstwo innych panstw 1istwarzajace potencjalne zagrozenie dla Polski. Wprowadzenie
przedsiewzig¢ tego stopnia na dhluzszy czas moze spowodowaé utrudnienia ibedzie mialo wplyw na
funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczenstwa.

4) Czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA wedlug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku
wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym Iub sabotazowym, powodujacego zagrozenie
bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej lub bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajacego zagrozenie
dla Polski, albo tez wysokiego prawdopodobienstwa wystgpienia takich dziatan na terytorium RP.

7. Zadania do realizacji przez organy administracji publicznej oraz kierownikéw stuzb i instytucji
wlasdciwych w sprawach bezpieczenstwa izarzadzania Kkryzysowego w poszczegolnych stopniach
alarmowych:

1) Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego nalezy wykonaé w szczegdlno$Sci nastepujace
zadania:

a) na rzecz ochrony infrastruktury:

- informowac podleglty personel o koniecznosci zachowania wzmozonej czujnosci w stosunku do osob,
zachowujacych si¢ w sposodb wzbudzajacy podejrzenia,

- zapewni¢ dostgpnos¢ w trybie alarmowym czltonkow personelu niezbednego do wzmocnienia
ochrony obiektow,

- przeprowadza¢ wzmozone kontrole pojazdéw oraz oséb wchodzacych na teren obiektow,
- ograniczy¢ w obrebie instytucji ruch pojazdow i 0s6b do niezbednego minimum,

- sprawdzac na zewnatrz i od wewnatrz budynki bgdace w statym uzyciu, pod wzgledem podejrzanych
zachowan osob oraz w poszukiwaniu podejrzanych przedmiotow,

- zamkna¢ i zabezpieczy¢ nie uzywane regularnie budynki i pomieszczenia,
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- sprawdzi¢ dziatanie srodkéw tacznosci funkcjonujacych na potrzeby systemu kierowania,

- dokona¢ przegladu wszystkich procedur, rozkazow, szczegdtowych wymagan osobowych
i logistycznych oraz zadan zwigzanych z wprowadzeniem wyzszych stopni alarmowych,

- sprawdzi¢ dziatanie instalacji alarmowych oraz przepustowos¢ drog ewakuacji
b) na rzecz ochrony ludnosci:

- prowadzi¢ wzmozona kontrole miejsc duzych skupisk ludzkich, obiektéw uzytecznosci publicznej
oraz innych potencjalnych pozamilitarnych obiektow ataku, w celu wzmocnienia ochrony,

- informowa¢ odpowiednie stuzby w przypadku zauwazenia: nieznanych pojazdow na terenie instytucji
publicznych lub innych waznych obiektow, porzuconych paczek ibagazy lub w przypadku
zaobserwowania jakichkolwiek innych oznak nietypowej dziatalnosci.

2) Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego nalezy wykona¢ wszystkie zadania wymienione dla
pierwszego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykona¢ w szczegdlnos$ci nastepujace zadania:

a) na rzecz ochrony infrastruktury:
- ostrzec personel o mozliwych formach ataku,

- zapewni¢ dostepnos¢ w trybie alarmowym personelu wyznaczonego do wdrazania procedur dziatania
na wypadek aktow terrorystycznych i sabotazowych,

- wzmocni¢ ochron¢ waznych obiektow publicznych oraz sprawdzi¢ systemy ochrony obiektow
ochranianych przez specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne i wewnetrzne stuzby ochrony,

- wzmoc kontrole wszystkich przesylek pocztowych kierowanych do urzgdu (instytucji),
- dokona¢ przegladu stanu posiadanych zapaséw materiatowych i sprzetu,

- podda¢ kontroli przy wejsciu osoby wchodzace na teren obiektu oraz ich bagaze, paczki iinne
pojemniki,

- zapewni¢ ochrong $rodkéw transportu stuzbowego poza terenem obiektu, wprowadzi¢ kontrole
pojazdu przed wejsciem do samochodu i jego uruchomieniem.

b) na rzecz ochrony ludnosci:

- wprowadzi¢ nieregularne patrole do kontrolowania pojazdéw, ludzi oraz budynkow publicznych
w rejonach zagrozonych,

- prowadzi¢ akcje informacyjno-instruktazowg dla spoteczenstwa dotyczaca potencjalnego zagrozenia,
jego skutkow 1 sposobu postepowania.

3) Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego nalezy wykona¢ wszystkie zadania wymienione dla
pierwszego i drugiego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykonaé w szczego6lnosci nastepujace
zadania:

a) na rzecz ochrony infrastruktury:

- wprowadzi¢ dyzury dla os6b funkcyjnych odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur dziatania na
wypadek aktow terroru lub sabotazu,

- ograniczy¢ do minimum liczb¢ miejsc ogdlnodostgpnych w obiekcie/rejonie obiektu,

- w uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ $cisla kontrolg 0s6b i pojazdow przy wejsciu/wjezdzie na
teren obiektow,

- wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie, w duzej odlegtosci od najwazniejszych obiektow e) wydac
bron i amunicje oraz $srodki ochrony osobistej uprawnionym osobom wyznaczonym do wykonywania
zadan ochronnych,

- wzmocni¢ stuzbg ochronng oraz czgstotliwos¢ patrolowania obiektow,

- wprowadzi¢ catodobowy nadzor miejsc podlegajacych ochronie,
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wdrozy¢ dodatkowe procedury kontrwywiadowczej ochrony i ostony personelu i obiektow,

- w placéwkach dyplomatycznych poza granicami kraju wdrozy¢ dodatkowe procedury bezpieczenstwa
wynikajace z planéw ochrony.

b) na rzecz ochrony ludnosci:

- wzmocni¢ ochrong organizowanych imprez masowych lub odwota¢ organizacj¢ imprez, jezeli nie ma
mozliwosci wzmocnienia ochrony lub wzmocnienie nie gwarantuje zapobiezenia aktowi
terrorystycznemu,

- dokona¢ przegladu dostgpnej bazy i $rodkow medycznych pod katem mozliwosci wykorzystania
w przypadku ataku terrorystycznego lub sabotazowego,

- zaktualizowa¢ baze¢ danych o alternatywnych mozliwos$ciach zaopatrzenia w wode,
- zweryfikowac dane o obiektach przeznaczonych dla potrzeb tymczasowego pobytu ludnosci,
- rozwazy¢ i zdecydowac o wdrozeniu dodatkowych przedsigwzie¢ wtasciwych dla rodzaju zagrozenia.

4) Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego nalezy wykonaé wszystkie zadania wymienione dla
pierwszego, drugiego itrzeciego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykonaé¢ w szczegdlnoSci
nastepujace zadania:

a) na rzecz ochrony infrastruktury:
- zabezpieczy¢ cigglos¢ pracy zespotdw zarzadzania kryzysowego ,
- przeprowadzi¢ identyfikacje wszystkich pojazdow znajdujacych si¢ juz w rejonie obiektu,
- kontrolowa¢ wszystkie pojazdy wjezdzajace na teren obiektu i ich tadunek,
- wprowadzi¢ petng kontrol¢ dostepu do obiektu,
- kontrolowa¢ wszystkie wnoszone na teren obiektu walizki, torebki i paczki,
- przeprowadzac czgste kontrole na zewnatrz budynku i na parkingach,
- ograniczy¢ liczbg podrdzy stuzbowych i wizyt 0séb nie zatrudnionych w obiekcie,
b) na rzecz ochrony ludnosci:
- rozwazy¢ i zdecydowac o wprowadzeniu ograniczen komunikacyjnych w rejonach zagrozonych,
- wprowadzi¢ zakaz przeprowadzania imprez masowych
- zapewni¢ zaplecze logistyczne oraz medyczno-sanitarne, odpowiednio do mozliwego zagrozenia.
8. Wyzszy stopien alarmowy moze by¢ wprowadzony z pomini¢ciem nizszych stopni.

Rozdzial 4.
Informacje dodatkowe

1. Aktualizacja dokumentacji Statego Dyzuru:

Osobg odpowiedzialng za utrzymanie w stalej aktualnosci dokumentow statego dyzuru jest Kierownik
Statego Dyzuru.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej organizuje iprzeprowadza co najmniej raz na trzy lata oraz
kazdorazowo w przypadku zmian osobowych szkolenie dla 0s6b wyznaczonych do udziatu w statym dyzurze.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej zgodnie z §10 ust.2, pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
31 pazdziernika 2022 roku w sprawie szkolenia obronnego ( Dz.U. z 2022, poz.2348) w celach szkoleniowych
co najmniej raz na trzy lata przeprowadza trening statego dyzuru.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

1. Zmiana pehigca stuzbe nosi identyfikator — ,,STALY DYZUR”

2. Prawo do kontroli statego dyzuru maja:
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1) Wojt gminy;

2) Upowaznione osoby szczebla wojewodzkiego.
3. Dyzurni w okresie dyzuru nocnego moga odpoczywac na zmiang .
4. Korzystanie z pomocy medycznej:

1) w razie niedyspozycji chorobowej lub lekkiego zranienia dyzurny korzysta zlekow i opatrunkoéw
znajdujacych sie w apteczce;

2) w ciezkich przypadkach dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel.999) i powiadamia kierownika statego
dyzuru.

5. Calo$¢ dokumentacji statego dyzuru przechowuje si¢ w miejscu wyznaczonym przez kierownika statego
dyzuru w zamknigtej szafie w oddzielnej teczce.
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