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1.

Nazwa sprawy:

Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow

2.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci ;
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

Wymagane dokumenty:

Podanie o wydanie za§wiadczenia dokument do pobrania

Dowdd osobisty lub paszport

Pelnomocnictwo, jezeli osoba dziala przez pelnomocnika

Dowdd osobisty lub paszport pelnomocnika

Dowdd wptlaty optaty skarbowej za zaswiadczenie

Dowdd wptaty optaty skarbowej za pelnomocnictwo, jezeli nie podlega zwolnieniu
z oplaty

e W szczegolnych przypadkach: tytul prawny do lokalu lub budynku (dotyczy: najemcow,
wilascicieli, zarzadcoOw budynkow)

Pozostale dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych dokument do pobrania

4.

Oplaty:

Skarbowa za wydanie zaswiadczenia - 17 zt
Skarbowa za petnomocnictwo - 17 zt

Optata jest uiszczana przez petnomocnika dziatajacego w imieniu wnioskodawcy za ztozony
dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub
kopii. Zwolnieniu z optaty skarbowej podlega pelnomocnictwo udzielone matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu badz rodzenstwu.

Numer konta bankowego do wptaty optaty skarbowej:

Bank Spoldzielczy w Andrespolu 28 8781 0006 0000 0130 2000 0020 z dopiskiem "optata
skarbowa za wydanie zaswiadczenia” 1 “za zlozony dokument pelnomocnictwa” (jesli
wnioskodawce reprezentuje pelnomocnik).

Termin zalatwiania:

Niezwlocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia.

6.

Tryb odwolawczy:



mailto:ug@andrespol.pl
http://www.bip.andrespol.pl/
https://www.bip.andrespol.pl/plik,4929,1-wniosek-o-wydanie-zaswiadczenia-z-rejestru-mieszkancow-rejestru-pesel.pdf
https://www.bip.andrespol.pl/plik,4930,2-klauzula-informacyjna-dot-przetwarzania-danych-osobowych-na-podstawie-obowiazku-prawnego-ciazacego-na-administratorze.pdf

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o zadanej tresci stuzy
zazalenie do Wojewody Lodzkiego. Zazalenie wnosi si¢ w terminie 7 dni od daty dorgczenia
postanowienia za posrednictwem Wojta Gminy Andrespol. Informacja o takiej mozliwosci jest
zawarta w pouczeniu, w postanowieniu.
W pismie nalezy powola¢ si¢ na numer postanowienia, na ktore osoba sktada zazalenie.
W celu wniesienia zazalenia nalezy dostarczyc¢:

1. Zazalenie na postanowienie.

2. Inne dokumenty przewidziane odrgbnymi przepisami prawa, niezb¢dne do skutecznego

whniesienia zazalenia na postanowienie (np. pelnomocnictwo).

Dodatkowe informacje:

Brak.

Sprawe zalatwi:

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek

Referat USC, Spraw Obywatelskich 1 Obstugi Mieszkancow
Pokoj 4

Tel. 42 213-47-17 lub 42 235 27 37




