Wojt Gminy Andrespol
oglasza nabor kandydatoéw na wolne stanowisko urz¢dnicze w
Urzedzie Gminy Andrespol ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol

Informatyk

Wymiar: 1/1 etatu
Termin skladania ofert: do 10 lutego 2025 r., do godz. 14.00

Wymagania niezbedne:

* wyksztalcenie: wyzsze,

* doswiadczenie zawodowe: 3 letni staz na stanowisku informatyka lub pokrewnym

* znajomos¢ zagadnien zwigzanych z sieciami komputerowymi,

* znajomos¢ zagadnien zwigzanych z konfiguracjg i pracg serwerdw oraz ich
monitoringiem, instalowania, konfigurowania i serwisowania stacji roboczych
pracujacych w sieci pod kontrolg systemdw operacyjnych z rodziny Windows,

* prawo jazdy kategorii B,

* obywatelstwo polskie;

* pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

* nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe

* doswiadczenie zawodowe w jednostce administracji publiczne;,
* doswiadczenie zawodowe w pracy w samorzadzie lub na stanowisku o podobnym
zakresie obowigzkow,

* umiejetnosci praktyczne w zakresie administracji sieciami komputerowymi,

* praktyczna znajomo$¢ VLAN i routingu praktyczna znajomos¢ VPN,

* konfiguracja urzadzen typu UTM znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z
bezpieczenstwem zasobdw informatycznych,

* bardzo dobra znajomos$¢ zagadnien dotyczacych administrowania sieciami
komputerowymi znajomos¢ ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne 1 innych aktow odnoszacych si¢ do funkcjonowania
systemoOw informatycznych w administracji wysokie umiejg¢tnosci praktyczne w
instalacji 1 konfiguracji stacji roboczych dla systemow operacyjnych z rodziny
Windows,

* umiej¢tnosci praktyczne w konfigurowaniu stacji roboczych do pracy w sieciach
komputerowych,

* umiej¢tnosci praktyczne w diagnozowaniu i serwisowaniu stacji roboczych
pracujacych w systemach operacyjnych z rodziny Windows,



umiejetnosci praktyczne w instalacji, konfiguracji i monitorowania serweréw z
systemami operacyjnymi Windows,

wiedza z zakresu instalowania, konfigurowania, zarzadzania i serwisowania serwerow
W oparciu o systemy operacyjne Windows,

znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z systemami zintegrowanymi,

znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z elektronicznym obiegiem dokumentow,
znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajagcym obstuge oprogramowania i
sprzetu anglojezycznego,

znajomos¢ przepisOw prawa: ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne i innych aktéw odnoszacych si¢ do funkcjonowania
systemow informatycznych w administracji publicznej, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawa o dostepie do informacji publicznej, Prawo zamowien
publicznych,

umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy wlasnej oraz umiej¢tnosé pracy w zespole,
dyspozycyjnos¢,

posiadanie certyfikatow i zaswiadczen o odbyciu kurséw specjalistycznych

obejmujacych swym zakresem powyzsze zagadnienia: certyfikat zarzadzania
srodowiskiem domenowym.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

9.

10.
11.

12.

Prowadzenie zadan przez Informatyka w Urzedzie Gminy Andrespol, w tym:
Administracja infrastrukturg sieciowa i serwerowg Urzedu Gminy,

Administracja ustugami katalogowymi AD, zarzadzanie uprawnieniami 1 kontami
uzytkownikow,

Administracja serwerami , praca na systemach z rodziny Microsoft, instalacja
oprogramowania, aktualizacja,

Lokalne wsparcie uzytkownikow w zakresie IT,

Przydzielanie uzytkownikom identyfikatorow, haset oraz uprawnien do sieci,
Wspotpraca z firmami zewne¢trznymi w celu zapewnienia cigglosci dziatania Urzedu,

w tym z producentami oprogramowania i dostawcami sprzgtu sieciowego
uzytkowanego w Urzedzie,

Zapewnienie bezpieczenstwa cyfrowego jednostki,

Administracja poczta, domeng, skrzynka ePuap, systemami rzagdowymi
dedykowanymi administracji publicznej (Zrodto - funkcja LAS),
Prowadzenie transmisji Sesji Rady Gminy wraz z systemem glosowan,
Opieka nad systemami pracy zdalnej (VPN),

Zakupy sprzetu oraz oprogramowania, udziat w postepowaniach przetargowych
wedtug wytycznych Urzgdu Gminy,
Inwentaryzacja zasobow IT Urzedu Gminy,



13

14.

15.
16.

17.

18.

. administrowanie oprogramowaniem wykorzystywanym w Urzedzie Gminy Andrespol

1 jednostkach organizacyjnych Gminy,

Archiwizacja danych, regularne 1 biezace tworzenie kopii zapasowych z urzadzen
sieciowych,

Tworzenie dokumentacji technicznej dotyczacej sieci LAN Urzedu,

Opracowywanie analiz, pism, sprawozdan z zakresu spraw prowadzonych przez
Informatyka,

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne 1 innych odnoszacych si¢ do funkcjonowania
systemow informatycznych w administracji publiczne;,

Inne zwigzane z realizowanymi zadaniami.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Urzgdu Gminy Andrespol oraz w terenie. Stanowisko z praca przy
komputerze oraz zwigzane z przeprowadzaniem w terenie czynnosci zwigzanych z
realizowanymi zadaniami.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze w Urzedzie Gminy Andrespol byt

nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
list motywacyjny,

kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentoéw potwierdzajacych wymagany staz
pracy, w przypadku pozostawania w zatrudnieniu zaswiadczenie o zatrudnieniu,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw
publicznych — podpisane wtasnorecznie,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe —
podpisane wlasnorecznie,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wtasnorgcznie,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.



Druk kwestionariusza oraz informacja o przetwarzaniu danych przez Urzad Gminy Andrespol
w procesie rekrutacji sg do pobrania na stronie www.bip.andrespol.pl

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie, osobiscie w Sekretariacie
Urzedu Gminy Andrespol lub korespondencyjnie na adres:

Urzad Gminy Andrespol
UL Rokicinska 126
95-020 Andrespol,

z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko Informatyka w Zespole ds.
komunikacji i informatyzacji

w terminie do dnia 10 lutego 2025 do godz. 14.00

O zachowaniu terminu sktadania dokumentow rekrutacyjnych decyduje data wptywu do
Sekretariatu Urzedu Gminy Andrespol.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracg, zobowigzany jest przedtozy¢ do
wgladu oryginaty $wiadectw pracy, zaswiadczen i innych ztozonych dokumentdw.

Signed by /
Podpisano przez:

Dariusz Kubus
Date / Data:

2025-01-22
15:12
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