Wéjt Gminy Andrespol
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Andrespolu ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol
Inspektora/podinspektora

w Referacie Finansowym

Wymiar: 1/1 etatu
Termin skladania ofert: do 03 kwietnia 2024 r., do godz. 14:00

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,
petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze o kierunku administracyjnym lub ekonomicznym lub $rednie z
co najmniej 2 letnim doswiadczeniem w pracy na stanowisku finansowo - ksiegowym,

wiedza z zakresu podatkow i finansow publicznych.

Wymagania dodatkowe

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office (Excel, World) oraz podstawowych programéw
ksiggowych,

posiadanie nastepujacych cech osobowosci: komunikatywno$¢, dobra organizacja
pracy, terminowos$¢, punktualnos¢, dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu zadan.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie ewidencji podatkowej w zakresie podatku od $rodkow transportowych
zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi,

aktualizacja bazy danych o pojazdach samochodowych,

zalatwianie spraw wymagajacych przeprowadzenia postgpowania dowodowego
zgodnie z Ordynacja podatkowa,

przygotowanie decyzji zwigzanych ze stosowaniem ulg podatkowych w postaci
zwolnien, umorzen, rozkladania na raty itp. oraz wilasciwym 1 terminowym
zatatwianiem wszelkich podan i odwotan podatnikow,

analiza 1 kontrola kont podatnikow w zakresie terminowosci wptat naleznosci
podatkowych oraz windykacja zadluzen (wystawianie upomnien, tytuldw
wykonawczych oraz zabezpieczenie zobowigzan podatkowych przez wpis do hipoteki),



przygotowanie materiatdéw analitycznych do sprawozdan z dochoddéw i zalegloSci
podatkowych w podatku od $rodkéw transportowych,

przygotowanie materiatéw do opracowania planow finansowych z zakresu podatku od
srodkoéw transportowych,

sporzadzanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, o zalegtych nalezno$ciach
przedsigbiorcow z tytulu $wiadczen na rzecz sektora finansoOw publicznych oraz
informacji o udzieleniu badz nie udzieleniu pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybotowstwie,

prowadzenie ewidencji dotyczacej pomocy publicznej dla przedsigbiorcéw oraz
sporzadzanie sprawozdan z tego zakresu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

rozliczanie inwentaryzacji rocznej,

prowadzenie ewidencji srodkow trwatych,

wspotdzialanie z ksiggowoscia budzetowa w zakresie ewidencji podatkow,
zastepowanie pracownikow ds. wymiaru i ksiegowosci podatkowe;.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Urzedu Gminy w Andrespolu, praca w zespole, kontakt z interesantami.
Stanowisko z pracg przy komputerze z wykorzystaniem ksero, drukarki i skanera.

Wskaznik zatrudnienia o0sob niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej ispotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze w Urzedzie Gminy w Andrespolu
byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie,
list motywacyjny,

kopie swiadectw pracy lub innych dokumentoéw potwierdzajacych wymagany staz
pracy, w przypadku pozostawania w zatrudnieniu zaswiadczenie o zatrudnieniu,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane wlasnorecznie,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe —
podpisane wlasnorgcznie,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wlasnorgcznie,

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzqdowych.



Druk kwestionariusza, klauzula informacyjna oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych
przez Urzad Gminy w Andrespolu stanowig zataczniki do niniejszego ogloszenia.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie, osobiscie W Sekretariacie
Urzedu Gminy w Andrespolu lub korespondencyjnie na adres:

Urzad Gminy w Andrespolu
ul. Rokicinska 126
95-020 Andrespol,

z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko inspektora/podinspektora w
Referacie Finansowym

w terminie do dnia 03 kwietnia 2024 r. do godz. 14:00.

O zachowaniu terminu sktadania dokumentéow rekrutacyjnych decyduje data wpltywu do
Sekretariatu Urzedu Gminy w Andrespolu.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przedtozy¢ do wgladu
oryginaty §wiadectw pracy, zaswiadczen i innych ztozonych dokumentéw.

Wojt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus

Signed by /
Podpisano przez:

Dariusz Kubus
Date / Data:

2024-03-18
14:17
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