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1. Nazwa sprawy:
Wydanie dowodu osobistego osobie pelnoletniej
2. Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;
e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 grudnia 2023 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia 1 Zzwrotu;
e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzes$nia 2021 r.
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego.
3. Wymagane dokumenty:

Obywatel polski ma obowiazek posiada¢ dowod osobisty od ukonczenia 18 roku zycia.
Informacje o e-dowodzie

Wymiana dowodu na nowy z warstwg elektroniczng, z odciskami palcow i podpisem
posiadacza dowodu nie jest obowigzkowa, dowody wydane przed dniem wejscia w zycie
zmienionej ustawy o dowodach osobistych to jest od 8 listopada 2021 r., zachowuja swoja

wazno$¢ do uptywu terminéw w nich okreslonych. To samo dotyczy dowodoéw osobistych
wydanych na czas nieokreslony.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie w urzgdzie dowolnej gminy.
Whniosek mozna przesta¢ elektronicznie. W ciggu 30 dni od dnia przestania elektronicznego
wniosku nalezy zgtosi¢ si¢ do urzedu w celu ztozenia odwzorowania podpisu, ktéry bedzie
umieszczony na dowodzie osobistym oraz pobrania odciskéw palcéw. Niestawienie si¢ we
wskazanym okresie bedzie skutkowato pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

W przypadku niemoznos$ci osobistego ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego lub
odbioru dowodu z powodu choroby, niepelnosprawnos$ci lub innej niedajacej si¢ pokonac
przeszkody, mieszkancy powiatu 16dzkiego wschodniego zawiadamiaja Urzad Miasta Lodzi
(telefonicznie pod numerami telefonow (42) 638- 54-12, (42) 638-53-08), ktory po
uprawdopodobnieniu  przez wnioskodawce zaistnialego przypadku (przedstawienie
dokumentu medycznego wskazujacego na chorobe, orzeczenia o niepetnosprawnosci,
legitymacji rencisty itp.) zapewnia przyjecie wniosku oraz odbiér dowodu w miejscu pobytu
tej osoby.

Dowdd osobisty jest wazny 10 lat.

Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w urzedzie, w ktérym zostat ztozony wniosek.

W przypadku osoby chorej lub niepelnosprawnej, od ktérej wniosek o wydanie dowodu
osobistego byl przyjety w miejscu jej pobytu, odbioru dowodu moze dokona¢ pelnomocnik
sktadajacy pelnomocnictwo szczegblne do dokonania tej czynnosci.
Pelnomocnika mozna réwniez ustanowi¢, kiedy wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat
ztozony w urzgdzie, a wnioskodawca nie moze odebraé¢ osobiscie dowodu osobistego z uwagi
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na chorobg, niepelnosprawnos¢, ktora powstata po ztozeniu wniosku.

Osoba, ktora odbiera nowy dowdd osobisty musi mie¢ ze sobg dotychczasowy dowod
osobisty.

Przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktory uzyskat obywatelstwo polskie, zwraca
dotychczasowy dokument potwierdzajgcy legalnos$¢ jego pobyt w Polsce.

Tu mozna sprawdzié czy dowdd osobisty jest gotowy do odebrania

Dowod osobisty podlega wymianie w przypadku:

(¢]

(o]

zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym - wniosek nalezy zlozyé
niezwlocznie,

utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego - wniosek nalezy ztozy¢ niezwtocznie,
zmiany wizerunku twarzy - wniosek nalezy ztozy¢ niezwlocznie,

uptywu terminu waznosci dowodu osobistego - wniosek nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz
30 dni przed uplywem terminu waznosci,

uniewaznienia certyfikatow zamieszczonych w dowodzie osobistym,

zadania wymiany dowodu osobistego:

(o]

(o]

na dowdd osobisty z warstwa elektroniczng,

w ktorego warstwie elektronicznej nie ma zamieszczonego certyfikatu podpisu
osobistego lub certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia

uprawdopodobnienia  przez  posiadacza  dowodu  osobistego  podejrzenia
nieuprawnionego wykorzystania jego danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu
osobistego - wniosek nalezy ztozy¢ niezwlocznie,

ktorego warstwa elektroniczna nie zawiera odciskow palcow,

ubezwlasnowolnienia catkowitego posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie
osobistym zostal zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat
podpisu osobistego, albo ubezwlasnowolnienia czgSciowego posiadacza dowodu
osobistego, w ktorego dowodzie osobistym zostat zamieszczony certyfikat podpisu
osobistego.

Uwagal!

Zmiana adresu miejsca zamieszkania posiadacza dowodu osobistego wydanego przed
dniem 01.03.2015 r. nie stanowi podstawy do jego wymiany.

Dowdd osobisty zostanie uniewazniony miedzy innymi.:

o

z dniem zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego lub z dniem przekazania
przez osobe trzecig znalezionego cudzego dowodu osobistego,

z dniem zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego lub z dniem przekazania
przez osobe trzecig znalezionego cudzego dowodu osobistego,

z dniem utraty obywatelstwa polskiego,

po uplywie 120 dni od dokonania w rejestrze PESEL zmiany danych zawartych
w dowodzie osobistym,

z dniem uptywu wazno$ci dowodu osobistego,

z dniem uniewaznienia certyfikatow zamieszczonych w dowodzie osobistym,

z dniem uprawomocnienia si¢ orzeczenia sagdu o ubezwlasnowolnieniu catkowitym
posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie osobistym zostal zamieszczony
certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego, albo



https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy

ubezwtasnowolnieniu czeSciowym posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie
osobistym zostal zamieszczony certyfikat podpisu osobistego,

o z dniem uprawdopodobnienia przez posiadacza dowodu osobistego podejrzenia
nieuprawnionego wykorzystania jego danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu
osobistego.

4. Oplaty

Brak

5. Termin zalatwiania:

30 dni od ztozenia wniosku. W przypadku wniosku przestanego przez internet 30 dni, liczac od
dnia ztozenia podpisu i pobrania odciskow palcow.

6. Tryb odwolawczy:

Brak.

7. Dodatkowe informacje:

e Osoba petnoletnia przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego moze przekazac
do rejestru danych kontaktowych imie¢, nazwisko, numer PESEL oraz numer telefonu
komoérkowego 1 /lub adresu e-mail. Rejestr ma na celu szybsza komunikacje urzedu
z obywatelem.

e Osoba skladajaca wniosek o wydanie dowodu osobistego otrzymuje potwierdzenie
zawierajace przewidywang date odbioru dowodu osobistego.

e Karze ograniczenia wolnosci albo karze grzywny podlega kazdy kto:

e uchyla si¢ od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu osobistego,

e zatrzymuje bez podstawy prawnej cudzy dowod osobisty,

e nie zwraca dowodu osobistego w razie utraty obywatelstwa polskiego.

Fotografia zatagczana do wniosku powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku na papierze fotograficznym lub na papierze fotograficznym przeznaczonym do
drukarek.

Sprawdz jak powinno wyglada¢ zdjecie do dowodu.

8. Sprawe zalatwi:

Izabela Stawiana

Referat USC, Spraw Obywatelskich i Obstugi Mieszkancow
Pokoj 1

42 213-24-40 wew. 833
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