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1. Nazwa sprawy:

Zawarcie malzenstwa

2. Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

3. Wymagane dokumenty:

1. Zawarcie malzenstwa w urzedzie stanu cywilnego (Slub cywilny)

Nalezy osobiscie stawi¢ si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Andrespolu. W trakcie wizyty
ustalony zostanie termin i miejsce slubu, po ztozeniu koniecznych o§wiadczen i dokumentow.

Slub moze mieé miejsce:
e W siedzibie USC w Andrespolu
e poza siedzibg USC — w wybranym przez Pafistwa miejscu na terenie gminy Andrespol

2. Zawarcie malzenstwa przed duchownym — $lub wyznaniowy ze skutkami
cywilnoprawnymi (§lub konkordatowy)

Nalezy osobiscie stawi¢ si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Andrespolu. W trakcie wizyty
nalezy ztozy¢ dokumenty i1 oswiadczenia, w efekcie czego wydane zostanie za§wiadczenie
(zaswiadczenie o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa), ktore nalezy
dostarczy¢ do kosciota.

3. Zawarcie malzenstwa za granicg

Nalezy osobiscie stawi¢ si¢ w USC, w trakcie wizyty ztozone bedg konieczne dokumenty i
o$wiadczenia, w efekcie czego wydane zostanie zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie z
prawem polskim mozna zawrze¢ malzenstwo za granica.

e Dokumenty tozsamosci 0s0b zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo (dowody
osobiste, paszporty)

o Dowdd wptaty optaty skarbowej za sporzadzenie aktu matzenstwa
Cudzoziemcy zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo w Polsce obowiazani s3:

e Przedstawi¢ paszport

e Zlozy¢ odpis aktu urodzenia

e Zlozy¢ zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za granica
(dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym moze zawrzec
matzenstwo).

Jezeli otrzymanie w/w dokumentu napotyka trudne do przezwyciezenia przeszkody,
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na wniosek cudzoziemca polski sagd moze go zwolni¢ od ztozenia tego dokumentu.

4. Oplaty

Oplata za sporzadzenie aktu matzenstwa 84 zt

Oplata za wydanie za§wiadczenia:

e do $lubu za granica 38 zt
e 0 stanie cywilnym

Optata dodatkowa za udzielenie $lubu poza lokalem 1000 zt

Optate za sporzadzenie aktu malzenstwa wnosi si¢ na konto urzedu stanu cywilnego, ktory
bedzie sporzadzat akt malzenstwa (urzedu miejsca slubu!).

Konto do wniesienia oplaty dla Urzedu Stanu Cywilnego w  Andrespolu:
28 8781 0006 0000 0130 2000 0020

Pierwszy odpis aktu malzenstwa po zawarciu zwigzku malzenskiego wydawany jest
nowozencom bezplatnie.

5. Termin zalatwiania:

Sporzadzenie aktu po $lubie cywilnym nastepuje w nastgpnym dniu roboczym.

Sporzadzenie aktu po $lubie konkordatowym nast¢puje niezwtocznie po otrzymaniu
zaswiadczenia z kosciota. Duchowny ma obowiazek przekazaé (osobiscie, korespondencyjnie)
stosowne zaswiadczenia przed uplywem 5 dni od dnia §lubu.

6. Tryb odwolawczy:

Brak.

7. Dodatkowe informacje:

Konieczne jest osobista wizyta obojga przysztych matzonkow, ktérzy sktadajg o§wiadczenia
0 tym, Ze nie istniejg migdzy nimi przeszkody malzenskie.

Oswiadczenia te moga by¢ ztozone przed w dowolnym urzedzie stanu cywilnego w kraju,
badzZ przed polskim konsulem za granica, minimum na 1 miesiac, a maksimum na 6 miesigcy
przed planowang datg Slubu.

Zaswiadczenie do kosciola wydawane w celu zawarcia malzenstwa wyznaniowego ze
skutkami cywilnoprawnymi ($lub konkordatowy) wazne jest 6 miesigcy od daty wystawienia.

Slub poza lokalem urzedu stanu cywilnego moze mie¢ miejsce po wezesniejszym uzgodnieniu
z Kierownikiem USC, za dodatkowa optata w wysokosci 1000 zi. Miejsce zawarcia
matzenstwa musi zapewni¢ zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo
obecnych. Przed podjeciem decyzji o mozliwos$ci udzielenia §lubu we wskazanym miejscu,
kierownik USC moze dokona¢ oceny miejsca uroczystosci, by stwierdzi¢, czy zapewnia ono
bezpieczenstwo uczestnikow 1 godng oprawe ceremonii.




Jezeli zwigzek matzenski zamierza zawrze¢ cudzoziemiec nie postugujacy sie jezykiem
polskim, powinien on sktada¢ o$wiadczenia w obecnosci ttumacza przysigglego. Wybor
thumacza oraz pokrycie kosztow jego wizyty w USC naleza do narzeczonych. Sktadane do
slubu dokumenty obcojezyczne musza by¢ przettumaczone na jezyk polski przez thumacza

przysi¢glego.

8. Sprawe zalatwi:

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek

Referat USC, Spraw Obywatelskich i Obstugi Mieszkancow
Pokoj 4

42 213-47-17




