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1. Nazwa sprawy:   

Wydanie zezwolenia na umieszczenie urządzenia w pasie drogi nie zawiązanego 

z potrzebami zarządzania drogami 

2. Podstawa prawna:  

1. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych. 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

3. Uchwały Nr XX/179/20 Rady Gminy Andrespol z dnia 25 lutego 2020 r. w sprawie ustalenia 

stawek opłat za zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z budową, przebudową 

remontem, utrzymaniem i ochroną dróg, dla których zarządcą jest Wójt Gminy Andrespol. 

4. Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek. 

2. Decyzja lokalizacyjna wydana przez Wójta Gminy Andrespol. 

3. Protokół z narady koordynacyjnej lub opinia ZUD (opcjonalnie). 

4. Oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa w przypadku ustanowienia 

przez inwestora pełnomocnika (adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy oraz doradca 

podatkowy mogą sami uwierzytelnić odpis udzielonego im pełnomocnictwa - art. 33 § 3 

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego oraz dowód 

zapłaty opłaty skarbowej; 

5. Inne (zależnie od charakteru zamierzonej inwestycji, zarządca drogi może zażądać 

dodatkowych dokumentów). 

SPOSÓB ZŁOŻENIA WNIOSKU 

 osobiście, 

 za pośrednictwem operatora pocztowego, 

 poprzez ePUAP – dokument potwierdzony profilem zaufanym lub podpisem 

elektronicznym, 

 w formie dokumentu z podpisem elektronicznym, na adres e-mail: ug@andrespol.pl. 

5. Opłaty: 

• wydanie decyzji nie podlega opłacie skarbowej (tabela część III poz. 44 pkt 2 ppkt 9 

załącznika do ustawy o opłacie skarbowej), 

• za złożenie pełnomocnictwa – 17 zł (tabela część IV załącznika do ustawy o opłacie 

skarbowej), 

• z opłaty skarbowej zwolnione są jednostki budżetowe i jednostki samorządu terytorialnego 

(art. 7 pkt 2 i pkt 3 ustawy o opłacie skarbowej). 

Powyższe opłaty należy wpłacać na rachunek bankowy 28 8781 0006 0000 0130 2000 0020 

mailto:ug@andrespol.pl
http://www.bip.andrespol.pl/
mailto:ug@andrespol.pl


6. Termin załatwiania: 

Wydanie zezwolenia lub jego odmowa następuje w formie decyzji administracyjnej, po 

przeprowadzeniu przez pracownika Referatu Komunalnego postępowania 

administracyjnego, w  terminie 30 dni od daty złożenia wniosku oraz wymaganych 

dokumentów (art. 35 § 1, 2 i 3 kpa). Jeżeli wniosek nie czyni zadość wymaganiom, 

Strona jest wzywana pisemnie lub telefonicznie do usunięcia braków w terminie 7 dni. 

W przypadku nieusunięcia braków, wniosek zostaje pozostawiony bez rozpoznania (art. 

64 § 2 kpa). 

O załatwieniu sprawy można dowiedzieć się telefonicznie lub drogą elektroniczną. 

W przypadku podania adresu e-mail lub numeru telefonu pracownik Referatu 

prowadzący sprawę może na życzenie inwestora powiadomić go o załatwieniu sprawy. 

Uwaga: do terminów realizacji usługi nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach 

prawa dla dokonywania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz 

okresów opóźnień spowodowanych z winy strony lub z przyczyn niezależnych od organu. 

7. Tryb odwoławczy: 

Stronie przysługuje za pośrednictwem Wójta Gminy Andrespol odwołanie do 

Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Łodzi w terminie 14 dni od daty otrzymania 

decyzji. 

8. Dodatkowe informacje: 

Zgodnie z art. 39 ust. 3a, ust. 4 ustawy o drogach publicznych: 

1) inwestor przed rozpoczęciem robót budowlanych, jest zobowiązany do: 

a) uzyskania pozwolenia na budowę lub zgłoszenia budowy albo wykonywania robót 

budowlanych; 

b) uzgodnienia z zarządcą drogi, przed uzyskaniem pozwolenia na budowę, projektu 

budowlanego obiektu lub urządzenia, o którym mowa w ust. 3; 

c) uzyskania zezwolenia zarządcy drogi na zajęcie pasa drogowego, dotyczącego 

prowadzenia robót w pasie drogowym lub na umieszczenie w nim obiektu lub urządzenia. 

2) utrzymanie obiektów i urządzeń, o których mowa w ust. 3, należy do ich posiadaczy. 

Inwestor, przed rozpoczęciem robót, jest zobowiązany do uzyskania zatwierdzenia przez zarządcę 

drogi projektu organizacji ruchu na czas zajęcia pasa drogowego. W przypadku prac 

w nawierzchni bitumicznej zarządca drogi wymaga również sporządzenia i uzgodnienia przez 

wykonawcę projektu odtworzenia nawierzchni. 

Zgodnie z art. 40 ustawy o drogach publicznych prace w pasie drogowym mogą być realizowane 

po uprzednim uzyskaniu decyzji zezwalającej na zajęcie pasa drogowego, o którą należy 

wystąpić do właściciela drogi (zarządcy drogi) z jednomiesięcznym wyprzedzeniem, przed 

terminem planowanego zajęcia pasa drogowego. Za umieszczenie urządzeń nie związanych 

z funkcjonowaniem drogi zostanie naliczona opłata roczna. Szczegółowe warunki określające 

wykonanie prac w pasie drogowym i związane z tym opłaty zostaną określone w decyzji 

zezwalającej na zajęcie pasa drogowego. 

Urządzeniami nie związanymi z potrzebami zarządzania drogami (gospodarką drogową) 

lub potrzebami ruchu drogowego, na które wymagane jest uzyskanie zgody na lokalizację 

w pasie drogowym w formie decyzji administracyjnej są: kanalizacja deszczowa, sanitarna, 



wodociągowa, ciepłownicza, gazociąg, linia energetyczna, sieć telekomunikacyjna oraz 

przyłącza w/w sieci. 

Stroną decyzji administracyjnej jest zawsze inwestor. W imieniu inwestora, wniosek o wydanie 

decyzji może złożyć osoba przez niego upoważniona. 

9. Sprawę załatwi: 

Magdalena Błażejewska, 

Referat Komunalny, pokój nr 5, 

tel. 42-42-235-27-55,   

e-mail: komunalny@andrespol.pl. 
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