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1. Nazwa sprawy:

Zgloszenie urodzenia dziecka

2. Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

3. Wymagane dokumenty:

e Dokument tozsamosci (dowod osobisty, paszport) osoby osobiscie zglaszajacej
urodzenie albo oséb sktadajacych o$wiadczenia

o Dowod wplaty optaty skarbowej (jezeli jest konieczna)

e Cudzoziemcy obowigzani sg okaza¢ paszporty oraz - o ile ich dziecko przyszto na
$wiat w malzenstwie - dokument potwierdzajacy zawarcie malzenstwa

4. Oplaty

e Akt urodzenia sporzadza si¢ nieodplatnie.
e Oswiadczenia o uznaniu ojcostwa przyjmowane s nieodplatnie.

e Przyjecie oswiadczen o zmianie lub wyborze nazwiska dla pierwszego wspdlnego
dziecka pochodzacego z malzenstwa — 11 zk.

e Przyjecie o§wiadczen o zmianie imienia dziecka w terminie 6 m-cy od dnia rejestracji
—11 zl.

Opfaty nalezy wnosi¢ na konto Urzedu Gminy w Andrespolu o numerze:
28 8781 0006 0000 0130 2000 0020

5. Termin zalatwiania:

Bez zbednej zwloki

6. Tryb odwolawczy:

Brak.

7. Dodatkowe informacje:

e Zgtoszenia urodzenia dokonuje si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego wedlug miejsca
urodzenia dziecka. Jezeli dziecko urodzilo si¢ na terenie gminy Andrespol, zglosi¢
urodzenie nalezy w Urzedzie Stanu Cywilnego w Andrespolu osobiscie lub droga
elektroniczng:

o zgloszenie osobiste
o zgloszenie elektroniczne - dokonuje go matka lub ojciec dziecka, ktoérego
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ojcostwo jest prawnie ustalone, za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej na platformie ePUAP

Elektroniczny dokument — przestany na skrzynke Gov (ePUAP) jest dokumentem
elektronicznym XML lub PDF. Nie drukuj go — przekazuj tylko w tej postaci. Wydruk
nie ma mocy prawnej.

e Po dokonaniu rejestracji elektronicznej odpis skrocony aktu urodzenia jest wydawany
w postaci papierowej z urzedu i wysylany poczta na adres korespondencyjny lub w
formie dokumentu elektronicznego przez skrzynke ePUAP, w zaleznosci od wyboru
osoby dokonujacej elektronicznego zgloszenia urodzenia. W analogiczny sposob
kierownik urzedu stanu cywilnego przesyta powiadomienie o nadaniu numeru PESEL
1 zaswiadczenie o zameldowaniu dziecka, jesli dziecko zostalo zameldowane.

e Dokument wydany w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym uzyskany za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej na platformie ePUAP moze by¢ wykorzystany wylacznie w
formie elektronicznej, gdyz tylko w tej formie posiada walor dokumentu
urzedowego.

e Zgloszenia nalezy dokona¢ w terminie:

o dla dziecka zywego - 21 dni
o dla dziecka martwo urodzonego - 3 dni

Po uptywie tych terminow, kierownik USC sporzadza akt urodzenia z urzgdu.

1. Zgloszenie urodzenia dziecka: osobiscie lub droga elektroniczng
2. Przyjmowanie o§wiadczen o uznaniu ojcostwa.

Oswiadczenia te musza by¢ zlozone osobiscie przez oboje rodzicow przed kierownikiem
USC.

3. Przyjmowanie o$wiadczen o wyborze lub zmianie nazwiska pierwszego wspdlnego
dziecka pochodzacego z matzenstwa.

Przy sporzadzaniu aktu urodzenia pierwszego wspolnego dziecka matzonkowie moga ztozy¢
przed kierownikiem USC zgodne o$wiadczenia o wyborze nazwiska dla dziecka, jezeli
nazwisko to nie zostato przez nich wskazane przy §lubie, albo o zmianie nazwiska dziecka
wskazanego przez nich przy $lubie.

4. Przyjmowanie o$wiadczen o zmianie imienia dziecka w terminie 6 m-cy od dnia
rejestracji.

Jezeli rodzice dziecka chcg zmieni¢ dziecku imig¢ (imiona) wpisane do aktu urodzenia, moga
to uczyni¢ w ciggu 6 miesiecy od daty sporzadzenia aktu, sktadajac wspdlne o$wiadczenie
przed kierownikiem USC.

8. Sprawe zalatwi:

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek

Referat USC, Spraw Obywatelskich i Obstugi Mieszkancow
Pokoj 4

42 213-47-17




