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1. Nazwa sprawy: 

Zgłoszenie zgonu 

2. Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, 

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  

3. Wymagane dokumenty: 

 Karta zgonu 
  

 Dowód osobisty osoby zmarłej, a w przypadku śmierci cudzoziemca – jego paszport 
  

 Karta pobytu zmarłego cudzoziemca (jeżeli ją posiadał) 
  

 Dane żyjącego współmałżonka osoby zmarłej 
  

 Dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon 
  

 Zezwolenie prokuratury na sporządzenie aktu zgonu (dotyczy wyłącznie sytuacji, 

gdy okoliczności śmierci są przedmiotem zainteresowania prokuratury) 
 

 

4. Opłaty 

Brak 

5. Termin załatwiania: 

Bez zbędnej zwłoki 

6. Tryb odwoławczy: 

Brak. 

7. Dodatkowe informacje: 

Do sporządzenia aktu zgonu lekarz wydaje kartę zgonu. Należy przynieść ją do urzędu wraz z 

dowodem osobistym zmarłego. Trzeba również okazać swój dowód osobisty. Urzędnik zapyta 

o stan cywilny zmarłego i panieńskie nazwisko jego matki. Następnie sporządzi akt zgonu i 

wyda odpis aktu zgonu oraz dokument potrzebny w kancelarii cmentarnej. 

Zgon zgłasza osobiście osoba bliska zmarłemu. Można jednak upoważnić do tego inną osobę, 
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np. pracownika zakładu pogrzebowego. 

8. Sprawę załatwi: 

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek 

Referat USC, Spraw Obywatelskich i Obsługi Mieszkańców 
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