URZAD GMINY W ANDRESPOLU

ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol KARTA
tel: (42) 213 24 40, fax: (42) 213 24 34 USLUGI
e-mail: ug@andrespol.pl
ePUAP: /3178revwup/skrytka NR 33

BIP: www.bip.andrespol.pl

1. Nazwa sprawy:

Zmiana imion i nazwisk

2. Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

3. Wymagane dokumenty:

o Podanie zawierajace uzasadnienie zmiany (podanie wg szablonu art. 11 ust. 1
ustawy o zmianie imienia i nazwiska) sklada sig:
o osobiscie
o korespondencyjnie
o elektronicznie (art. 63 §3a kpa)
= opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym
= przez ePUAP - elektroniczng skrzynkg¢ podawcza UML
znajdujaca si¢ na elektronicznej Platformie Ustlug Administracji
Publicznej ePUAP
» wniosek musi zawierac:

a. dane osoby, ktérej zmiana dotyczy: imi¢ (imiona),

nazwisko oraz nazwisko rodowe;

nr PESEL Wnioskodawcy, jezeli zostal nadany;

adres do korespondenciji;

imi¢ lub nazwisko na jakie ma nastgpi¢ zmiana;

uzasadnienie, ktére winno wskazywa¢ wazne powody,

dla ktorych dokonuje si¢ zmiany imienia lub nazwiska;

f. wskazanie kierownika USC, ktory sporzadzit akt
urodzenia lub akt matzenstwa, jezeli zmiana imienia lub
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nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu;

g. wskazanie miejsca urodzenia maloletnich dzieci, jezeli
zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tych
aktow;

h. oswiadczenie, ze w tej samej sprawie nie sktadano
wczesniej wniosku do innego kierownika USC lub Ze nie



mailto:ug@andrespol.pl
http://www.bip.andrespol.pl/

zostala wydana decyzja odmowna.

o przez pelnomocnika (o$wiadczenie, ze w tej samej sprawie nie zostat
ztozony wniosek do innego kierownika USC lub nie zostata wydana juz
decyzja odmowna sktada mocodawca).

4.  Oplaty

Optata skarbowa 37 zt

Nr konta do wniesienia optaty: 28 8781 0006 0000 0130 2000 0020

5. Termin zalatwiania:

Bez zbe¢dnej zwtoki

6. Tryb odwolawczy:

Wojewoda L.6dzki, za posrednictwem kierownika USC w Andrespolu w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji. Dotyczy decyzji odmownych.

7. Dodatkowe informacje:

Zmiana dotyczy:

o obywateli polskich,

e cudzoziemcdw niemajacych obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli maja w RP miejsce
zamieszkania.

e cudzoziemcow, ktorzy uzyskali w RP status uchodzcy.

1. Zmiana imienia lub nazwiska nastepuje na pisemny wniosek osoby ubiegajacej si¢ o
zmiang. Zmiana imienia lub nazwiska matoletniego dziecka nastepuje na wniosek
przedstawiciela ustawowego dziecka.

2. Wnhniosek sktada si¢ do wybranego kierownika USC na terytorium RP.

3. Osoby zamieszkale za granicg wniosek o zmian¢ nazwiska lub imienia moga ztozy¢ za
posrednictwem konsula RP ze wskazaniem kierownika USC, ktéremu wniosek ma
zosta¢ przekazany.

4. Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokonaé¢ wytgcznie z waznych powodow, w
szczegblnosci gdy dotycza zmiany:

e imienia lub nazwiska o§mieszajacego albo nielicujacego z godnoscia cztowieka;

e naimi¢ lub nazwisko uzywane;

e na imi¢ lub nazwisko, ktore zostato bezprawnie zmienione;

e naimi¢ lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktorego
obywatelstwo rowniez si¢ posiada.




Whioskodawca wskazuje, w ktorym urzg¢dzie stanu cywilnego w kraju sporzadzono akt
urodzenia oraz akt matzenstwa, jezeli zmiana nazwiska bg¢dzie dotyczyta tego aktu. Jezeli
zmiana nazwiska rozciaga si¢ na maloletnie dzieci Wnioskodawca wskazuje takze, w ktérym
urzedzie stanu cywilnego w kraju sporzadzono akt urodzenia dziecka (dzieci).

Procedura zmiany imienia jest analogiczna do procedury zmiany nazwiska.

Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicéw rozcigga si¢ na matoletnie
dzieci i1 na dzieci, ktére pochodzg od tych samych rodzicow, pod warunkiem, ze

e drugi z rodzicoéw wyrazit na to zgode, chyba ze nie ma on petnej zdolnosci do
czynno$ci prawnych lub jest pozbawiony wladzy rodzicielskiej albo nie zyje.

Jezeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukonczyto 13 lat do zmiany nazwiska dziecka
potrzebne jest takze wyrazenie zgody przez dziecko.

Zgoda na zmian¢ nazwiska dziecko wyraza osobiscie przed kierownikiem urzgdu stanu
cywilnego albo jego zastgpca lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie pos§wiadczonym.
Dzieci zamieszkate poza granicami RP mogg wyrazi¢ zgodg¢ za posrednictwem konsula RP.

Rodzic wyraza zgode¢ na zmiang nazwiska dziecka osobiscie przed kierownikiem urz¢du stanu
cywilnego albo jego zastgpca lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie po§wiadczonym.
Osoby zamieszkate poza granicami RP moga wyrazi¢ zgodg za posrednictwem konsula RP.

W przypadku braku porozumienia mi¢dzy rodzicami dziecka kazde z nich moze zwroci¢ si¢
do sadu opiekunczego o wyrazenie zgody na zmian¢ nazwiska dziecka.

8. Sprawe zalatwi:

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek

Referat USC, Spraw Obywatelskich 1 Obstugi Mieszkancow
Pokoj 4

42 213-47-17




