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1. Nazwa sprawy:

Przyznanie dodatku mieszkaniowego

2. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych.

3. Wymagane dokumenty:

Podstawowe dokumenty - konieczne do dostarczenia bez wzgledu na indywidualng sytuacje
wnioskodawcy:

1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony przez zarzadce lub osobe
uprawniong do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny.

2. Deklaracja o wysokosci dochodéw wszystkich czlonkow gospodarstwa domowego za trzy
petne miesiace kalendarzowe poprzedzajace miesige, w ktorym skladany jest wniosek.

3. Dodatkowe informacje o lokalu — wypetnia i potwierdza zarzadca budynku.

Dodatkowe dokumenty - w zaleznosci od indywidualnej sytuacji klienta:

1. Umowa najmu/podnajmu.

2. Akt wlasno$ci domu jednorodzinnego lub lokalu w budynku wielorodzinnym.

3. Dokument potwierdzajacy inny tytul prawny.

4. Wyrok sadowy lub dokument potwierdzajacy uprawnienie do lokalu zamiennego lub
socjalnego.

5. Zaswiadczenie organu wilasciwego w sprawie wydania pozwolenia na budowe,
potwierdzajace powierzchni¢ uzytkowa oraz wyposazenie techniczne domu — wiasciciel
domu jednorodzinnego.

6. Orzeczenie Powiatowego Zespotu do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych ( t.j.Dz. U. 2021.573).

Nalezy pobraé¢ niezb¢dne druki, dostgpne w Referacie USC i Obstugi Mieszkancow, pokoj nr 4
(parter) lub na stronie internetowej (druk).

Z wnioskiem o dodatek mieszkaniowy trzeba udac¢ si¢ do zarzadcy budynku. Musi on potwierdzi¢
takie dane, jak: adres zamieszkania, nazwa 1 siedziba zarzadcy domu, tytul prawny do
zajmowanego lokalu , sposob ogrzewania lokalu i wody, kwota wydatkoéw na mieszkanie za ostatni
miesigc (czyli miesigc, w ktorym skladany jest wniosek). Zarzadca wypelnia oraz potwierdza
dodatkowe informacje o lokalu oraz dodatkowe informacje - niezbedne do wydania decyzji.

Osoba ubiegajaca si¢ 0 pomoc wypetnia deklaracje o wysokosci dochodow wszystkich cztonkoéw
gospodarstwa domowego wnioskodawcy (za ostatnie 3 miesigce poprzedzajace miesigc, w ktorym
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sktadany jest wniosek).

Poprawnie wypetiony wniosek wraz z niezbednymi dokumentami nalezy ztozy¢ w Sekretariacie
Urzedu Gminy w Anderspolu, ul. Rokicinska 126 (I pigtro).

4. Oplaty

Rozpatrzenie wniosku i wydanie decyzji administracyjnej nie podlega oplacie.

5. Termin zalatwiania:

Postepowanie w sprawie przyznawania dodatku mieszkaniowego konczy si¢ wydaniem decyzji
administracyjnej w terminie 30 dni od daty zlozenia poprawnie wypetlionego wniosku wraz
Z niezbedng dokumentacja.

6. Tryb odwolawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Lodzi
w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszej decyzji za posrednictwem organu wydajacego
decyzje.

7. Dodatkowe informacje:

Za dochdd uwaza si¢ dochdod w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.
0 $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 111) uwaza sig¢:

1. przychody podlegajace opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art.
30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1387, z pdzn. zm.3)), pomniejszone o koszty uzyskania
przychodu, nalezny podatek dochodowy od osob fizycznych, skladki na ubezpieczenia
spoteczne niezaliczone do kosztow uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne,

2. dochod =z dziatalno$ci podlegajacej opodatkowaniu na podstawie przepisOw
0 zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow osigganych przez
osoby fizyczne,

3. inne dochody niepodlegajace opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych:

o renty okreslone w przepisach o zaopatrzeniu inwalidow wojennych 1 wojskowych
oraz ich rodzin,

o renty wyptacone osobom represjonowanym 1 cztonkom ich rodzin, przyznane na
zasadach okreSlonych w przepisach o  zaopatrzeniu inwalidow wojennych
i wojskowych oraz ich rodzin,

o $wiadczenie pieni¢zne, dodatek kompensacyjny oraz ryczatt energetyczny okreslone
w przepisach o $wiadczeniu pienieznym 1 uprawnieniach przyshugujacych
zolierzom zastgpczej stuzby wojskowej przymusowo zatrudnianym w kopalniach
wegla, kamieniotomach, zaktadach rud uranu i batalionach budowlanych,

o dodatek kombatancki, ryczatt energetyczny 1 dodatek kompensacyjny okreslone
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W przepisach o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji
wojennych i okresu powojennego,

$wiadczenie pieni¢zne okre§lone w przepisach o $wiadczeniu pienigznym
przystugujacym osobom deportowanym do pracy przymusowej oraz osadzonym
W obozach pracy przez III Rzesz¢ Niemiecka lub Zwigzek Socjalistycznych
Republik Radzieckich

ryczalt energetyczny, emerytury i renty otrzymywane przez osoby, ktore utracity
wzrok w wyniku dziatan wojennych w latach 1939-1945 lub eksplozji pozostatych
po tej wojnie niewypatow i niewybuchow,

renty inwalidzkie z tytulu inwalidztwa wojennego, kwoty zaopatrzenia
otrzymywane przez ofiary wojny oraz cztonkdéw ich rodzin, renty wypadkowe osob,
ktérych inwalidztwo powstalo w zwigzku z przymusowym pobytem na robotach
w I11 Rzeszy Niemieckiej w latach 1939-1945, otrzymywane z zagranicy,

zasitki chorobowe okreslone w przepisach o ubezpieczeniu spolecznym rolnikow
oraz w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych,

srodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej otrzymywane od rzaddéw panstw obcych,
organizacji mi¢dzynarodowych lub miedzynarodowych instytucji finansowych,
pochodzace ze s$rodkow bezzwrotnej pomocy przyznanych na podstawie
jednostronnej deklaracji lub uméw zawartych z tymi panstwami, organizacjami lub
instytucjami przez Rade¢ Ministrow, wilasciwego ministra lub agencje rzadowe,
w tym réwniez w przypadkach, gdy przekazanie tych srodkow jest dokonywane za
posrednictwem podmiotu upowaznionego do rozdzielania $rodkoéw bezzwrotnej
pomocy zagranicznej na rzecz podmiotow, ktorym stuzy¢ ma ta pomoc,

naleznosci ze stosunku pracy lub z tytutu stypendium oséb fizycznych majacych
miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przebywajacych
czasowo za granica — w wysokosci odpowiadajacej rownowartosci diet z tytutu
podrézy shuzbowej poza granicami kraju ustalonych dla pracownikéw
zatrudnionych w panstwowych lub samorzadowych jednostkach sfery budzetowej
na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1040, 1043 i 1495),

nalezno$ci pieni¢zne wyplacone policjantom, zotnierzom, celnikom i pracownikom
jednostek wojskowych 1 jednostek policyjnych uzytych poza granicami panstwa
w celu udzialu w konflikcie zbrojnym lub wzmocnienia sit panstwa albo pafstw
sojuszniczych, misji pokojowej, akcji zapobiezenia aktom terroryzmu lub ich
skutkom, a takze naleznosci pieni¢zne wyptacone zolnierzom, policjantom,
celnikom i pracownikom pelnigcym funkcje obserwatoréw w misjach pokojowych
organizacji mi¢dzynarodowych 1 sit wielonarodowych,

naleznos$ci pieniezne ze stosunku stuzbowego otrzymywane w czasie shuzby
kandydackiej przez funkcjonariuszy Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Strazy
Granicznej, Biura Ochrony Rzadu i Stuzby Wieziennej, obliczone za okres,
W ktorym osoby te uzyskaty dochod,

dochody cztonkéw rolniczych spoéidzielni produkcyjnych z tytutu czionkostwa
W rolniczej spotdzielni produkcyjnej, pomniejszone o skladki na ubezpieczenia
spoteczne,

alimenty na rzecz dzieci,

stypendia doktoranckie przyznane na podstawie art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia 20
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lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668, z pozn.
zm.6)), stypendia sportowe przyznane na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 2010
r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468, 1495 i 2251) oraz inne stypendia
o0 charakterze socjalnym przyznane uczniom lub studentom,

kwoty diet nieopodatkowane podatkiem dochodowym od o0so6b fizycznych,
otrzymywane przez osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z pelnieniem
obowigzkow spolecznych i obywatelskich,

nalezno$ci pieni¢zne otrzymywane z tytulu wynajmu pokoi goscinnych
w budynkach mieszkalnych potozonych na terenach wiejskich w gospodarstwie
rolnym osobom przebywajacym na wypoczynku oraz uzyskane z tytutu wyzywienia
tych osob,

dodatki za tajne nauczanie okreslone w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215),

dochody uzyskane z dziatalno$ci gospodarcze;j

dochody uzyskane z dziatalnoSci gospodarczej prowadzonej na podstawie
zezwolenia na terenie specjalnej strefy ekonomicznej okre$lonej w przepisach
0 specjalnych strefach ekonomicznych,

ekwiwalenty pieniezne za deputaty weglowe okreSlone w przepisach
okomercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji przedsi¢biorstwa panstwowego
,Polskie Koleje Panstwowe”,

ekwiwalenty z tytulu prawa do bezptatnego wegla okreslone w przepisach
0 restrukturyzacji gornictwa wegla kamiennego w latach 20032006,

swiadczenia okre§lone w przepisach o wykonywaniu mandatu posta i senatora,
dochody uzyskane z gospodarstwa rolnego,

dochody uzyskiwane =za granica Rzeczypospolitej Polskiej, pomniejszone
odpowiednio o zaptacone za granicg Rzeczypospolitej Polskiej: podatek dochodowy
oraz skfadki na obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne 1 obowigzkowe
ubezpieczenie zdrowotne,

renty okreslone w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkow
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji 1 Gwarancji
Rolnej oraz w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
zaliczke alimentacyjng okreslong w przepisach o postgpowaniu wobec dtuznikow
alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej,

Swiadczenia pienigzne wyptacane w przypadku bezskutecznosci egzekucji
alimentow,

pomoc materialng o charakterze socjalnym okreslona w art. 90c ust. 2 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 1 2197)
oraz $wiadczenia, o ktorych mowa w art. 86 ust. 1 pkt 1-3 i 5 oraz art. 212 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

kwoty otrzymane na podstawie art. 27f ust. 8-10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
0 podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

$wiadczenie pieni¢zne okreslone w ustawie z dnia 20 marca 2015 r. o dzialaczach
opozycji antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodow
politycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 690 oraz z 2019 r. poz. 730, 752 i1 992),
Swiadczenie rodzicielskie,




o zasitek macierzynski, o ktorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spolecznym
rolnikow,

o stypendia dla bezrobotnych finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej lub
Funduszu Pracy, niezaleznie od podmiotu, ktory je wyptaca,

o przychody wolne od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 148
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sob fizycznych,
pomniejszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz sktadki na ubezpieczenia
zdrowotne;

Od powyzszych zrodet dochodu nalezy odliczy¢ alimenty Swiadczone na rzecz innych oséb

e Kryterium dochodowe bedzie si¢ odnosi¢ do przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej (w dniu zlozenia wniosku),

e Dodatek mieszkaniowy przystuguje osobom, jezeli w okresie 3 miesigcy poprzedzajacych
date ztozenia wniosku o jego przyznanie $redni miesigczny dochdd przypadajacy na
jednego  czlonka  gospodarstwa domowego  wnioskodawcy nie  przekroczyt
w gospodarstwie:

1. jednoosobowym — 40 %,
2. wieloosobowym — 30 %

- przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej, obowigzujacego w dniu ztozenia wniosku,
z uwzglednieniem art.6 ust.8 i art.7 ust.6

Rodzaje dokumentow ze wzgledu na Zrédlo dochodow:

e zaswiadczenie zaktadu pracy o dochodach

e odcinki renty/emerytury lub zaswiadczenie z ZUS;

e w przypadku otrzymywania alimentéw - wyrok sadu (w wysokos$ci zasadzonej) lub
zaswiadczenie od komornika (w przypadku otrzymywania alimentow w wysokoS$ci nizszej
niz zasadzona lub otrzymywania $wiadczen z funduszu alimentacyjnego) lub o$wiadczenie
(w przypadku otrzymywania alimentéw dobrowolnych);

e uczniowie/studenci — zaswiadczenie ze szkoty lub uczelni o wysoko$ci uzyskanych
stypendiow lub §wiadczen z tytutu praktyk zawodowych;

e oS$wiadczenie o wysokosci dochodow osiagnigtych z prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej;

e zaswiadczenie o powierzchni gruntow wyrazonej w hektarach przeliczeniowych lub
decyzja o naliczeniu podatku od nieruchomosci rolnej;

e jesli w lokalu zamieszkuje osoba niepetnosprawna poruszajaca si¢ na wozku inwalidzkim
nalezy dostarczy¢ orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz dokument potwierdzajacy
poruszanie si¢ osoby na wozku inwalidzkim (np. zaswiadczenie lekarskie);

e jesli w lokalu zamieszkuje osoba niepelnosprawna, ktérej niepelnosprawno$¢ wymaga
zamieszkiwania w oddzielnym pokoju, nalezy dostarczy¢ orzeczenie o niepetnosprawnosci,
w ktorym orzeczono o wymogu zamieszkiwania w oddzielnym pokoju.

Powierzchnia zajmowanego lokalu




Przy ustalaniu powierzchni uzytkowej lokalu bierze si¢ pod uwage wszystkie pomieszczenia, takie
jak: pokoje, kuchnie, spizarnie, przedpokoje, alkowy, hole, korytarze, tazienki 1 inne
pomieszczenia, stuzace potrzebom mieszkalnym i1 gospodarczym. Nie wlicza si¢: balkonow,
tarasow, antresoli, szaf i schowkow w $cianach, pralni, suszarni, strychow, piwnic i komoérek na
opat.

Ustalona w ten sposob powierzchnia uzytkowa nie moze by¢ wigksza niz powierzchnia okreslona
ustawowo (powierzchnia normatywna). Dodatek mieszkaniowy przystuguje takze w sytuacji, gdy
powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego przekracza normatywna powierzchni¢ lokalu, ale nie
wiecej niz o:

e 30% albo,
e 50% pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego
lokalu nie przekracza 60%.

Dodatek nie zostanie przyznany, jesli na osobg przypada wigcej metréw kwadratowych
powierzchni lokalu, niz dopuszcza ustawa.

Powierzchnia Powierzchnia

Liczba os6b zamieszkujacych Powierzchnia
normatywna + normatywna +

w lokalu normatywna

30% 50%
1 osoba 35 m2 45,5 m2 52,50 m2
2 0soby 40 m2 52,0 m2 60,00 m2
3 osoby 45 m2 58,5 m2 67,50 m2
4 osoby 55 m2 71,5 m2 82,50 m2
5 0sob 65 m2 84,5 m2 97,50 m2
6 0sob 70 m2 91,0 m2 105,00 m2

Dodatkowe warunki

e Jesli w lokalu mieszka wiecej niz 6 osob — dla kazdej nastepnej osoby zwigksza si¢
powierzchni¢ normatywng o 5 m2.

e Jesli w lokalu mieszka osoba niepelnosprawna, poruszajaca si¢ na wozku, lub jezeli
niepetnosprawno$¢ wymaga zamieszkiwania w odrgbnym pokoju, wielko$¢ powierzchni
normatywnej zwigksza si¢ o 15 m2.

Ryczalt na zakup opalu

Jezeli osobie przyshuguje dodatek, a w jej mieszkaniu nie ma centralnego ogrzewania lub ciepte;j
wody, lub gazu przewodowego z zewnetrznego zrodta — to wowcezas przystuguje jej ryczatt na
zakup opalu, stanowiacy czg¢$¢ dodatku mieszkaniowego.

Przy obliczaniu ryczattu przyjmuje si¢ nastgpujace wydatki:

e Brak c.o. — cena 5 kilowatogodzin w/g rachunku za ostatni okres rozliczeniowy
Z wylaczeniem optaty abonamentowej oraz stalych optat miesiecznych razy liczba m2
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zajmowanej powierzchni, ale nie wigksze] niz okre$lona ustawowo powierzchnia
normatywna lokalu.

e Brak c.w. — cena 20 kilowatogodzin razy liczba 0s6b w gospodarstwie domowym.

e Brak gazu - 10 kilowatogodzin w gospodarstwie jednoosobowym plus po 2
kilowatogodziny na kazda dodatkowa osobg.

Wyplata dodatku mieszkaniowego

Dodatek przyznaje si¢ na okres 6 miesiecy, liczac od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
dniu ztozenia wniosku. Dodatek mieszkaniowy wyptaca si¢ w terminie do 10-go kazdego miesigca
z gory zarzadcy domu lub osobie uprawnionej do pobierania nalezno$ci za lokal mieszkalny.

W przypadku wiascicieli domoéw jednorodzinnych dodatek wyplacany jest bezposrednio osobie
starajacej si¢ o dodatek.

Dodatku mieszkaniowego nie przyznaje si¢, jezeli jego kwota bylaby nizsza niz 0,5 % kwoty
przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej, obowigzujacej w dniu wydania decyzji.

Jezeli osoba, ktérej przyznano dodatek, nie optaca na biezaco czynszu za lokal, to wyptata dodatku
jest wstrzymywana do czasu pokrycia zaleglosci. Decyzja o przyznaniu dodatku wygasa, jezeli
zaleglo$ci nie zostang pokryte w ciggu 3 miesiecy od dnia wydania decyzji wstrzymujacej wyplate
dodatku.

8. Sprawe zalatwi:

Referat USC i1 Obstugi Mieszkancow
Pokdj nr 4 (parter)
Tel. 42 213 47 17




