URZAD GMINY W ANDRESPOLU

ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol KARTA
tel: (42) 213 24 40, fax: (42) 213 24 34 USLUGI
e-mail: ug@andrespol.pl
ePUAP: /3178revwup/skrytka NR 30

BIP: www.bip.andrespol.pl

1. Nazwa sprawy:

Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalno$ci Gospodarczej (CEIDG)

2. Podstawa prawna:

=

Ustawa z dnia 06 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow.

Ustawa z dnia 06 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy.

3. Ustawa z dnia 06 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcow zagranicznych
i innych os6b zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

4. Ustawa z dnia 05 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsi¢biorstwem osoby fizycznej

i inne ulatwienie zwigzane z sukcesja przedsigbiorstw.

N

3. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek CEIDG -1
2. Dowod osobisty — do wgladu

Nalezy pobra¢ niezbedne druki, dostepne w Referacie USC i1 Obstugi Mieszkancow, pokdj nr 4
(parter) lub na stronie internetowej (druk).

4. Oplaty:

Wpis do CEIDG jest wolny od optat.

5. Termin zalatwiania:

W dniu zlozenia poprawnie wypetnionego wniosku o wpis do CEIDG, nie pdzniej niz
nastepnego dnia roboczego od dnia otrzymania wniosku

6. Tryb odwolawczy:

Organem ewidencyjnym jest Minister Gospodarki.

Czynno$¢ organu gminy zwigzana z przyjeciem wniosku, przeksztalceniem go w forme
dokumentu elektronicznego i przestaniem do CEIDG jest czynno$cig materialno-techniczng, od
ktorej nie przystuguje odwotanie.

7. Dodatkowe informacje:

Wpisem do CEIDG jest rowniez zmiana danych w istniejacym wpisie, zawieszenie, wznowienie
I wykreslenie wpisu z ewidencji.



mailto:ug@andrespol.pl
http://www.bip.andrespol.pl/

Osoba fizyczna moze ztozy¢ wniosek o wpis do CEIDG:

o elektronicznie na stronie www.firma.gov.pl - wniosek musi by¢ podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

e osobiscie w wybranym Urzedzie Miasta lub Gminy — wniosek CEIDG-1 mozna ztozy¢
w formie papierowej w urzedzie. Urzednik potwierdzi za pokwitowaniem przyjecie
wniosku 1 najpdzniej nastgpnego dnia roboczego wprowadzi dane z wniosku do systemu
CEIDG.

e przez pelnomocnika- wystarczajace jest udzielenie petnomocnictwa na pismie, w zwyktej
formie, ktore upowaznia do dokonywania okre§lonych czynnosci w Twoim imieniu. W
przypadku skladania wniosku przez pelmomocnika, kazdorazowe przedtozenie przed
organem gminy dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa podlega optacie
skarbowej w kwocie 17 zl. Jezeli pelnomocnictwo udzielone jest zstepnym, wstepnym

cztonkom rodziny, malzonkowi lub rodzenstwu, nast¢puje zwolnienie z optaty skarbowe;.
Do wniosku dotacza si¢ oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa,
zgodnie z art. 33 § 3 Kodeksu Postepowania Administracyjnego. Mozna tez ustanowic
pelnomocnika w CEIDG.

o wyslaé¢ listem poleconym- wypelniony wniosek CEIDG-1 mozna wysta¢ listem
poleconym. W przypadku przestania wniosku listem poleconym powinien by¢ on opatrzony
wlasnorgcznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza.

Organ gminy przeksztalca wniosek na posta¢ dokumentu elektronicznego i przesyta do CEIDG,
nie poézniej niz nastepnego dnia roboczego od jego otrzymania. Jezeli wniosek jest
niepoprawny - organ gminy wzywa do jego skorygowania lub uzupelnienia ze wskazaniem
uchybien, w terminie 7 dni roboczych pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Na podstawie zlozonego wniosku publikowany jest na stronie ministra wlasciwego do spraw
gospodarki: www.firma.gov.pl wpis, ktéry mozna w kazdej chwili wydrukowac. Dane i informacje
udostepniane na stronie internetowej CEIDG sg jawne. Kazdy ma prawo dostepu do tych danych i
informacji.

CEIDG po otrzymaniu wniosku, przesyta odpowiednie dane zawarte we wniosku do:
e Wilasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego,
e Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,
e Glownego Urzedu Statystycznego

8. Sprawe zalatwi:

Urzad Gminy w Andrespolu

ul. Rokicinska 126

Referat USC 1 Obstugi Mieszkancoéw
Pokdj nr 4 (parter)

Tel. 42 213 47 17
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