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1. Nazwa sprawy:

Sprostowanie aktow stanu cywilnego

2. Podstawa prawna:

e Uustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

3. Wymagane dokumenty:

e podanie
o osobiscie
o korespondencyjnie
o elektronicznie - podania przestanego w postaci elektronicznej (art. 63§3a kpa)

e Potwierdzenie wniesienia optaty
o Dokumenty zagraniczne bedace podstawg sprostowania

e Lub materialy archiwalne z archiwow panstwowych w postaci uwierzytelnionego
odpisu, wypisu lub reprodukcji uwierzytelnionej z tych materiatow

W przypadku polskich aktow stanu cywilnego, Wnioskodawca wskazuje, w ktorych urzedach
stanu cywilnego w kraju znajduja si¢ wczesniejsze akty dla osoby, ktorej akt ma zostaé
sprostowany, a takze gdzie znajdujg si¢ akty stanu cywilnego jej wstepnych.

e W zaleznosci od aktu, ktéry ma by¢ sprostowany podstawg sprostowania stanowi¢ moga
odpowiednie akty stanu cywilnego sporzadzone na terenie RP wedlug ponizszych
wskazowek:

akt malzefistwa rodzicow (dotyczy sprostowania aktu urodzenia)

akt urodzenia zony (dotyczy sprostowania aktu matzenstwa)

akt urodzenia me¢za (dotyczy sprostowania aktu malzenstwa)

akt malzenstwa (dotyczy sprostowania aktu zgonu)

akt urodzenia osoby zmarlej (dotyczy sprostowania aktu zgonu)

o O O O O

Akty stanu cywilnego cudzoziemcow sporzadzone przed 1 marca 2015 r. moga zostac
sprostowane na podstawie:

e dokumentu podrézy
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e innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ i obywatelstwo

4. Oplaty

Optata skarbowa wnoszona przy sktadaniu wniosku o sprostowanie — 39 zt

Po dokonaniu czynno$ci wydany zostaje odpis zupelny aktu.
Numer konta do wniesienia optaty: 28 8781 0006 0000 0130 2000 0020

5. Termin zalatwiania:

Bez zbednej zwtoki.

Sprostowanie nastgpuje w formie czynnosci materialno-technicznej po skompletowaniu wszystkich
niezbednych dokumentéw oraz po analizie danych zawartych w aktach stanu cywilnego, bedacych
podstawa sprostowania.

6. Tryb odwolawczy:

Wojewoda Lodzki, za posrednictwem kierownika USC w Andrespolu w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji. Dotyczy decyzji odmownych.

7. Dodatkowe informacje:

e Podstawa sprostowania sg nast¢pujace dokumenty:
o akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
o 1inne akty stanu cywilnego, o ile stwierdzajg zdarzenie wcze$niejsze 1 dotyczg tej
samej osoby lub jej wstepnych
o inne dokumenty majace wptyw na stan cywilny
o zagraniczne dokumenty stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia sg
uznawane za dokument stanu cywilnego
o 1nne zagraniczne dokumenty potwierdzajace stan cywilny, wydane w panstwie, w
ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego
e Wnioskodawca wskazuje, w ktorych urzedach stanu cywilnego w kraju znajdujg si¢
wczesniejsze akty osoby, ktorej akt ma zosta¢ sprostowany, a takze gdzie znajduja si¢ akty
stanu cywilnego jej wstepnych
e W zaleznosci od aktu, ktéry ma by¢ sprostowany podstawe sprostowania stanowi¢ moga
odpowiednie akty stanu cywilnego sporzadzone na terenie RP wedlug ponizszych
wskazowek:
o akt matzenstwa rodzicow (dotyczy sprostowania aktu urodzenia)
o akturodzenia zony lub me¢za (dotyczy sprostowania aktu matzenstwa)
o akt matzenstwa (dotyczy sprostowania aktu zgonu)
o akt urodzenia osoby zmartej (dotyczy sprostowania aktu zgonu)
e Akty stanu cywilnego cudzoziemcéw sporzadzone przed 1 marca 2015 r. moga zostaé
sprostowane na podstawie:
o dokumentu podrézy
o innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ i obywatelstwo
Uwaga: Dodatkowo Wnioskodawca zatgcza do wniosku nastepujace dokumenty, o
ile stanowig one podstawe sprostowania aktu:




= zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument zagraniczny
potwierdzajacy stan cywilny wraz z thumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez thumacza przysigglego;
= uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelniona reprodukcja
materiatow archiwalnych.
e Indywidualna ocena przedtozonych przez wnioskodawce dokumentow oraz ocena danych
zawartych w aktach stanu cywilnego nalezy do kierownika USC.
e Sprostowanie nast¢puje w formie czynnos$ci materialno-technicznej po skompletowaniu
wszystkich niezbednych dokumentoéw oraz po analizie danych zawartych w aktach stanu
cywilnego, bedacych podstawg sprostowania.

Sprawe zalatwi:

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek

Referat USC, Spraw Obywatelskich i Obstugi Mieszkancow
Pokoj 4

42 213-47-17




