URZAD GMINY W ANDRESPOLU

ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol KARTA
tel: (42) 213 24 40, fax: (42) 213 24 34 USLUGI
e-mail: ug@andrespol.pl
ePUAP: /3178revwup/skrytka NR 28

BIP: www.bip.andrespol.pl

1. Nazwa sprawy:

Uzupelnienie aktow stanu cywilnego

2. Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

3.  Wymagane dokumenty:

o Podanie
e przez ePUAP - elektroniczng skrzynke podawcza
e osobiscie
e korespondencyjnie
e za posrednictwem konsula
e za posrednictwem petnomocnika (optata za pelnomocnictwo wynosi 17 zt,

chyba ze udzielone zostanie m.in. matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu,
rodzenstwu)
e Potwierdzenie wniesienia optaty

4. Oplaty

Oplata skarbowa wnoszona przy sktadaniu wniosku o uzupehienie — 39 zt
Po dokonaniu czynno$ci wydany zostaje odpis zupelny aktu.
Numer konta do wniesienia optaty: 28 8781 0006 0000 0130 2000 0020

5. Termin zalatwiania:

Bez zbg¢dnej zwtoki.

Uzupehienie nastepuje w formie czynnosci materialno-technicznej po skompletowaniu
wszystkich niezbednych dokumentdéw oraz po analizie danych zawartych w aktach stanu
cywilnego bedacych podstawg uzupeknienia.

6. Tryb odwolawczy:

Wojewoda L.6dzki, za posrednictwem kierownika USC w Andrespolu w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia decyzji. Dotyczy decyzji odmownych.

7. Dodatkowe informacje:

e Podstawa sprostowania sg nastgpujace dokumenty:
o akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
o inne akty stanu cywilnego, o ile stwierdzajg zdarzenie wcze$niejsze 1 dotycza
tej samej osoby lub jej wstepnych
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o inne dokumenty majace wptyw na stan cywilny
o zagraniczne dokumenty stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia sg
uznawane za dokument stanu cywilnego
o Inne zagraniczne dokumenty potwierdzajace stan cywilny, wydane w panstwie,
w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego
e Wnioskodawca wskazuje, w ktorych urzgdach stanu cywilnego w kraju znajdujg si¢
wczesniejsze akty osoby, ktorej akt ma zostac¢ sprostowany, a takze gdzie znajdujg si¢
akty stanu cywilnego jej wstepnych
e W zaleznosci od aktu, ktory ma by¢ sprostowany podstawe sprostowania stanowié
mogga odpowiednie akty stanu cywilnego sporzadzone na terenie RP wediug
ponizszych wskazowek:
o akt malzenstwa rodzicow (dotyczy sprostowania aktu urodzenia)
o akturodzenia zony lub me¢za (dotyczy sprostowania aktu matzenstwa)
o akt malzenstwa (dotyczy sprostowania aktu zgonu)
o akturodzenia osoby zmartej (dotyczy sprostowania aktu zgonu)
e Akty stanu cywilnego cudzoziemcoéw sporzadzone przed 1 marca 2015 r. mogg zostac
sprostowane na podstawie:
o dokumentu podrézy
o innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ i obywatelstwo
Uwaga: Dodatkowo Wnioskodawca zatacza do wniosku nastepujace
dokumenty, o ile stanowig one podstawg¢ sprostowania aktu:
= zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument zagraniczny
potwierdzajacy stan cywilny wraz z thumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez thumacza przysigglego;
= uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelniona reprodukcija
materialéw archiwalnych.
e Indywidualna ocena przedtozonych przez wnioskodawce dokumentow oraz ocena
danych zawartych w aktach stanu cywilnego nalezy do kierownika USC.
e Sprostowanie nast¢puje w formie czynnos$ci materialno-technicznej po
skompletowaniu wszystkich niezbednych dokumentow oraz po analizie danych
zawartych w aktach stanu cywilnego, bedacych podstawg sprostowania.

Sprawe zalatwi:

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek

Referat USC, Spraw Obywatelskich 1 Obstugi Mieszkancow
Pokoj 4

42 213-47-17




