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1. Nazwa sprawy:

Wydawanie odpiséw aktu stanu cywilnego

2. Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks post¢powania administracyjnego.

3.  Wymagane dokumenty:

1. Wnhnioski o wydanie odpisow akt stanu cywilnego mozna sktada¢ do wybranego Urzedu
Stanu Cywilnego
We wniosku nalezy okresli¢ ilo§¢ odpisow oraz jaki rodzaj dokumentu jest potrzeby:

e 0dpis aktu urodzenia,
e malzenstwa,

e Zzgonu,
e w przypadku gdy akt nie zostanie odnaleziony mozna uzyska¢ zaswiadczenie o braku
aktu.

We wniosku nalezy wskaza¢ rodzaj odpisu:

e skrocony
e zupehy
o wielojezyczny
oraz czy odpis ma by¢:
e papierowy
« elektroniczny

2. Odpisy wydaje si¢ na wniosek:

e osoby, ktorej akt dotyczy,

e jej malzonkowi,

e wstepnemu (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie),
e zstepnemu (dzieci, wnuki, prawnuki),

e rodzenstwu,

e przedstawicielowi ustawowemu,

e opiekunowi,

e osobie, ktora wykaze w tym interes prawny.

We wniosku nalezy wpisac cel, do jakiego niezbedny jest odpis.



mailto:ug@andrespol.pl
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Whniosek mozna ztozyc¢:

osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Andrespolu ul. Rokicinska 126;
korespondencyjnie;

elektronicznie przez ePUAP;

wniosek mozna ztozy¢ za posrednictwem pelnomocnika.

Optata za pelnomocnictwo wynosi 17 zt, chyba ze pelnomocnictwo udzielone zostanie osobie
bliskiej malzonkowi, rodzicom, dzieciom, rodzenstwu.

przebywajac za granicg wniosek o odpis aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ za
posrednictwem konsula.

4.

Oplaty

Odpis zupelny
Odpis skrocony

Odpis na druku wielojezycznym

Zaswiadczenie o dokonanych w ksiggach wpisach lub ich braku

Optata za pelnomocnictwo (nie dotyczy, gdy pelnomocnik jest matzonkiem, rodzicem,
dzieckiem, rodzenstwem)

Nr konta do wniesienia optaty skarbowej Urzedu Gminy w Andrespolu:
28 8781 0006 0000 0130 2000 0020.

33zt
227k
227k

2471
1724

Z oplaty skarbowej zwolnione sg odpisy aktow stanu cywilnego wydawane do spraw:

alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,

ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg
okreslonych w przepisach szczegdlnych dla Zolnierzy niezawodowych 1 oso6b
odbywajacych stuzbe zastepcza oraz ich rodzin, a takze uprawnien dla osob

niepetnosprawnych 1 0so6b objetych przepisami o szczegdlnych uprawnieniach dla

kombatantow,
swiadczen socjalnych oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepisOw o

pomocy spotecznej, przepisOw o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

przepisOw o zatrudnieniu socjalnym oraz przepisOw o pomocy panstwa w
wychowywaniu dzieci,

zatrudnienia, wynagrodzen za pracg,

nauki, szkolnictwa i o§wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,

nabycia obywatelstwa polskiego w drodze repatriacji oraz stwierdzenia posiadania

obywatelstwa polskiego nabytego w ten sposob,
wydania paszportu.

5.

Termin zalatwiania:




o jezeli wniosek ztozony zostat do kierownika USC, ktory przechowuje ksiege stanu
cywilnego, wydanie odpisu nastepuje w ciagu 7 dni roboczych od dnia zloZenia
wniosku:

e jezeli wniosek ztozony zostat do kierownika USC, ktory nie przechowuje ksiegi stanu
cywilnego, wydanie odpisu nastepuje w ciggu 10 dni roboczych od dnia zlozenia
wniosku;

o Istnieje mozliwos¢ wydtuzenia tych termindéw z przyczyn niezaleznych od organu.

6. Tryb odwolawczy:

Brak.

7. Dodatkowe informacje:

e W Urzedzie Stanu Cywilnego mozna uzyska¢ odpisy aktéw urodzen z ostatnich 100
lat, odpisy aktow malzenstw i zgonow z ostatnich 80 lat. Starsze dokumenty (akty
urodzen ponad 100 lat, akty malzenstw i zgondéw ponad 80 lat) sg przechowywane w
Archiwum Panstwowym w Lodzi, P1. Wolnosci 1.

e Mozna uzyska¢ wielojezyczny odpis skrocony aktu stanu cywilnego (bardzo
popularny w Europie), ktory nie wymaga thumaczenia za granicg (w panstwach, ktore
podpisaty konwencje nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow).

e Odpisy skrocone aktéow stanu cywilnego moga by¢é wyposazone w wielojezyczny
standardowy formularz Unii Europejskiej, ktory zastgpuje ttumaczenie przysiegle i
legalizacj¢ dokumentu w krajach Unii. Formularze te wydawane sa na odrgbny
wniosek za dodatkowa optata. 17 zt. Nalezy wskaza¢ jezyk, w jakim ma by¢ wydany
formularz.

e Osoba, ktorej akt stanu cywilnego dotyczy lub osoba majaca interes prawny moze
uzyskac¢ kopie dokumentéw z akt zbiorowych rejestracji, poswiadczong za zgodnos¢ z
oryginatem przez kierownika USC.

e Za odpis aktu stanu cywilnego jest pobierana optata skarbowa.

o Uwagal! istnieje elektroniczna ustuga Uzyskaj odpis aktu stanu cywilnego, ktora daje
mozliwos¢ pobrania odpisu w sposob automatyczny (bez udziatu USC), pod
warunkiem, ze akt jest wprowadzony do Systemu Rejestrow Panstwowych. Osoba
wnioskujaca musi by¢ pelnoletnia. Nie ma mozliwosci uzyskania odpisow
wielojezycznych 1 formularzy wielojezycznych dla elektroniczne; formy odpisu.
Uzytkownik musi si¢ zalogowa¢ za pomocg potwierdzonego Profilu Zaufanego lub e-
dowodu i czytnika.

8. Sprawe zalatwi:

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek

Referat USC, Spraw Obywatelskich i Obstugi Mieszkancoéw
Pokoj 4

42 213-47-17




