
 

URZĄD GMINY W ANDRESPOLU 
ul. Rokicińska 126, 95-020 Andrespol 

tel: (42) 213 24 40, fax: (42) 213 24 34 

e-mail: ug@andrespol.pl 

ePUAP: /3178revwup/skrytka 

BIP: www.bip.andrespol.pl 

KARTA 

USŁUGI 

 

NR 26 

1. Nazwa sprawy:   

Lokalizacja zjazdu/ przebudowa istniejącego zjazdu 

2. Podstawa prawna:  

 Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych  

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  

 Rozporządzenie  Ministra Infrastruktury z dnia 24 czerwca 2022 w sprawie przepisów 

techniczno – budowlanych dotyczących dróg publicznych  

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej  

3. Wymagane dokumenty: 

1) Wniosek, 

2) szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:500, z projektem zagospodarowania terenu działki 

z wrysowanym i z wymiarowanym zjazdem, oraz z naniesionymi granicami działek – 2 egz., 

3) dokument stwierdzający zgodność zagospodarowania nieruchomości z miejscowym planem 

zagospodarowania przestrzennego (wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego) lub ich kopia, 

4) wypis i wyrys z rejestru gruntów dla działki na którą ma być urządzony zjazd lub kopię 

dokumentu stwierdzającego prawo do dysponowania nieruchomością, 

5) odpis z Krajowego Rejestru Sądowego/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej (jeśli dotyczy), 

6) oryginalne bądź poświadczone urzędowo pełnomocnictwo osoby działającej w imieniu 

wnioskodawcy, wraz z oryginałem dokumentu potwierdzającego wniesienie opłaty skarbowej - 

17 zł, 

7) dokument potwierdzający wniesienie opłaty skarbowej za wydanie decyzji dotyczącej zgody na 

lokalizację zjazdu publicznego lub przebudowę zjazdu z drogi publicznej – 82 zł. 

SPOSÓB ZŁOŻENIA WNIOSKU 

- osobiście 

- za pośrednictwem operatora pocztowego 

- poprzez ePUAP – dokument potwierdzony profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym, 

- w formie dokumentu z podpisem elektronicznym, na adres e-mail: ug@andrespol.pl 

4. Opłaty: 

1. Opłata skarbowa od wydania decyzji dotyczącej zgody na lokalizację zjazdu lub przebudowę 

zjazdu z drogi publicznej – wynosi 82 zł na podstawie części III ust. 44 pkt 2 w kol. 2 

załącznika do ustawy o opłacie skarbowej. 

2. Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku o wydanie 
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zezwolenia. 

3. Nie podlega opłacie skarbowej zezwolenie w sprawach budownictwa mieszkaniowego na 

podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 2) do ustawy o opłacie skarbowej. 

4. Wystąpienie na podstawie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia (kopia 

pełnomocnictwa powinna być urzędowo poświadczona) – od każdego stosunku 

pełnomocnictwa (prokury) wynosi 17 zł zgodnie z załącznikiem do ustawy o opłacie 

skarbowej. 

5. Termin załatwiania: 

Wydanie zezwolenia lub jego odmowa następuje w formie decyzji administracyjnej, po 

przeprowadzeniu przez pracownika Referatu Komunalnego postępowania 

administracyjnego, w terminie 30 dni od daty złożenia wniosku oraz wymaganych 

dokumentów (art. 35 § 1, 2 i 3 kpa). Jeżeli wniosek nie czyni zadość wymaganiom, Strona jest 

wzywana pisemnie lub telefonicznie do usunięcia braków w terminie 7 dni. W przypadku 

nieusunięcia braków, wniosek zostaje pozostawiony bez rozpoznania (art. 64 § 2 kpa). 

O załatwieniu sprawy można dowiedzieć się telefonicznie lub drogą elektroniczną. 

W przypadku podania adresu e-mail lub numeru telefonu pracownik Referatu 

6. Tryb odwoławczy: 

Stronie przysługuje za pośrednictwem Wójta Gminy Andrespol odwołanie do Samorządowego 

Kolegium  Odwoławczego w Łodzi  w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 

7. Dodatkowe informacje: 

1. Utrzymanie zjazdów, łącznie ze znajdującymi się pod nimi przepustami, należy do właścicieli 

lub użytkowników gruntów przyległych do drogi. 

2. W przypadku projektu zjazdu znajdującego się nad przepustami/rowami należy uzyskać zgodę 

Dyrektora Zakładu Gospodarki Komunalnej w Andrespolu z/s Wiśniowa Góra. 

3. Zjazd z drogi powinien być zaprojektowany i wybudowany w sposób odpowiadający 

wymaganiom wynikającym z jego usytuowania i przeznaczenia, a w szczególności powinien 

być dostosowany do wymagań bezpieczeństwa ruchu na drodze, wymiarów gabarytowych 

pojazdów, dla których jest przeznaczony, oraz do wymagań ruchu pieszych zgodnie 

z Rozporządzenie  Ministra Infrastruktury z dnia 24 czerwca 2022 w sprawie przepisów 

techniczno – budowlanych dotyczących dróg publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1518.). 

8. Sprawę załatwi: 

Referat Komunalny, pokój nr 5, 

tel. 42-42-235-27-55,   

e-mail: komunalny@andrespol.pl 
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