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1. Nazwa sprawy:

Zameldowanie obywatela RP na pobyt czasowy

2. Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreslenia wzoréw 1 sposobu wypetliania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego;

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;;

3.  Wymagane dokumenty:

e Wypehiony formularz ,Zgloszenie pobytu czasowego” (druk do pobrania),
formularz elektroniczny (obywatel.gov.pl);
e  Oryginal tytulu prawnego do lokalu, w ktérym ma nastapi¢ zameldowanie (do wgladu);

e Dowdd osobisty lub paszport osoby dokonujacej zgloszenia;

e Pelnomocnictwo w przypadku zatatwiania sprawy przez pelnomocnika;

e Dowdd osobisty lub paszport pelnomocnika, jezeli osoba zobowigzana do zgloszenia
zameldowania upowaznita inna osob¢ do dokonania tej czynnosci;

e Dowod wplaty optaty skarbowej za pelnomocnictwo upowazniajace do pobrania
zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy, jezeli nie podlega zwolnieniu
Z optaty;

e Dowod wplaty oplaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt
CZaSowy,

e W przypadku dokonywania zgloszenia w formie dokumentu elektronicznego -
wymagane zalaczniki winny mie¢ forme dokumentow elektronicznych albo ich
odwzorowan cyfrowych.

Pozostale dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych klauzula informacyjna do

pobrania (druk do pobrania).

4. Oplaty

Brak.

5. Termin zalatwiania:

Niezwtlocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia.

6. Tryb odwolawczy:

Brak
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https://www.bip.andrespol.pl/plik,3475,1-zgloszenie-pobytu-czasowego.pdf
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Dodatkowe informacje:

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowa¢ si¢ w miejscu pobytu czasowego najpézniej w 30. dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca. Zameldowania na pobyt czasowy dokonuje si¢ w miejscu
pobytu, z jednoczesnym zgloszeniem zamierzonego czasu jego trwania.

Obywatel polski zglasza pobyt czasowy jezeli jego przebywanie poza miejscem
pobytu stalego przekracza okres 3 miesiecy.

W przypadku zmiany miejsca pobytu czasowego nie jest wymagane wymeldowanie si¢
Z poprzedniego miejsca pobytu czasowego. Wymeldowania mozna dokonac
Z jednoczesnym zgloszeniem nowego miejsca pobytu czasowego — jeden formularz.
Zglaszajac pobyt czasowy, na jednym formularzu, mozna réwniez dokonaé zgloszenia
wymeldowania z pobytu statego, w tym celu nalezy wypetli¢ punkt 3 formularza
meldunkowego Zgloszenie pobytu czasowego.

Formularz nalezy wypeti¢ komputerowo lub pismem odrecznym, kolorem niebieskim
lub czarnym, drukowanymi literami.

Za osobg nieposiadajaca zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajaca ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke
W miejscu ich wspdlnego pobytu.

Zameldowania na pobyt czasowy nowonarodzonych dzieci obywateli polskich
zamieszkujacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (nieposiadajacych pobytu
statego) dokonuje z urzedu kierownik urzgdu stanu cywilnego sporzadzajacy akt
urodzenia.

W tym samym czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu czasowego.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu w tym
miejscu

W przypadku dokonywania zameldowania w formie dokumentu elektronicznego organ
przechowuje zalaczniki - dokumenty niezbedne do zameldowania, albo ich
odwzorowanie cyfrowe, do czasu zakonczenia czynnosci meldunkowych.

W przypadku dolaczenia do formularza elektronicznego, odwzorowania cyfrowego
wymaganych dokumentoéw, organ gminy w razie uzasadnionych watpliwosci moze zadac
okazania do wgladu oryginatow tych dokumentow.

W momencie dopelnienia obowigzku meldunkowego mozesz wyrazi¢ zgode na
przekazanie do rejestru danych kontaktowych imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz
numeru telefonu komoérkowego i/lub adresu e-mail. Rejestr ma na celu usprawnienie
komunikacji na linii administracja publiczna — obywatel.

Sprawe zalatwi:

Ewelina Rostkowska, Agnieszka Dudek

Referat USC, Spraw Obywatelskich 1 Obstugi Mieszkancow
Pokoj 4
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