ZARZADZENIE NR 35/2022
WOJTA GMINY ANDRESPOL

z dnia 12 maja 2022 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD
PUW) w Urzedzie Gminy w Andrespolu

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz
559, 583) Wojt Gminy Andrespol zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zespot ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentami (dalej EZD
PUW) w Urzedzie Gminy w Andrespolu zwany dalej "Zespot" w skladzie:

1) Karolina Student - Przewodniczacy Zespotu;

2) Barbara Mrozowska-Nieradko - Zastepca Przewodniczacego Zespotu;

3) Michat Swiderek - Zastepca Przewodniczacego Zespotu ds. technicznych;

4) Ewelina Rostkowska - Cztonek Zespotu - lider wdrozeniowy;

5) Mirostaw Pawlak- Czlonek Zespotu - lider wdrozeniowy;

6) Rafat Frankiewicz - Cztonek Zespotu - lider wdrozeniowy;

7) Paulina Ozimek - Cztonek Zespotu - lider wdrozeniowy;

8) Pawel Pierzchatka - Czlonek Zespotu - lider wdrozeniowy;

9) Stawomir Borowski - Cztonek Zespotu - lider wdrozeniowy;

10) Maciej Swiatek - Cztonek Zespotu - lider wdrozeniowy;

11) Bogdan Kaminski - Cztonek Zespotu - lider wdrozeniowy;

12) Magdalena Ocinska - Cztonek Zespotu - lider wdrozeniowy;

13) Agnieszka Warda-Powierza - Czlonek Zespotu - lider wdrozeniowy.
2. Do zadan Zespotu nalezato bedzie w szczegdlnosci :

1) opracowywanie dokumentacji niezb¢dnej do wdrozenia EZD PUW, jako pomocniczego i opracowanie
podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu
opracowan i termindw zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie;

2) opracowanie zasad prowadzenia katalogu wytaczen z EZD PUW;
3) przygotowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie obstugi EZD PUW;
4) podejmowanie innych koniecznych dziatah zwigzanych z wdrozeniem.

§ 2. Obstuga prawng Zespotu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 zarzagdzenia, zapewnia radca prawny Urzedu
Gminy w Andrespolu.

§ 3. System EZD PUW w Urzgdzie Gminy w Andrespolu wdrazany bedzie na zasadach wynikajacych
z umowy o nieodptatne korzystanie z programu komputerowego do elektronicznego zarzadzania dokumentacja,
zwanego EZD PUW zawartej w dniu 10 maja 2022 r. ze Skarbem Panstwa reprezentowany przez Wojewodg
Podlaskiego.

§ 4. Funkcj¢ Komitetu ds. wdrozenia EZD wykonuje jednoosobowo W¢jt Gminy Andrespol, a w wypadku
jego nieobecnosci osoba wskazana przez niego sposrdd nastgpujacych osob:

1) Zastgpca Wojta Gminy Andrespol;
2) Skarbnik Gminy Andrespol.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus
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