Wéjt Gminy Andrespol

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzgdnicze w Urzgdzie Gminy w Andrespolu

ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol

Inspektor w ramach Samodzielnego Stanowiska

ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Informacji Niejawnych

w wymiarze 3/5 etatu.

Termin sktadania ofert do 04 maja 2022 r. do godz. 14:00

Wymagania niezbe¢dne:

1.
2.

8.

obywatelstwo polskie,
petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,
co najmniej 3 letni staz pracy,

wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym i nauce
odpowiedniej specjalnosci, umozliwiajacej wykonywanie zadan na stanowisku
(preferowane: bezpieczenstwo publiczne, zarzadzanie kryzysowe lub specjalnosci
wojskowe, administracja, prawo),

znajomo$¢ przepisOw prawa zwigzanych z problematyka na stanowisku, a w
szczegodlnosci z zakresu ustaw: o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej, o zarzadzaniu kryzysowym, o ochronie przeciwpozarowej, o ochronie
informacji niejawnych, o ochronie danych osobowych, o stanie wojennym, o stanie
wyjatkowym, o stanie kleski zywiotowej),

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym wyzej stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy w zespole oraz ksztalttowania kontaktow z
podmiotami zewngetrznymi, a takze umiejetnos¢ reprezentowania urzg¢du na zewnatrz,

umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach kryzysowych, odpornos¢ na stres,

umiej¢tnos¢ podejmowania decyzji, inicjatywa, dyspozycyjnos¢, zaangazowanie,



umiejetnos¢ obstugi komputera w stopniu co najmniej dobrym: program MS Office,
Word, Excel i inne niezbgdne programy zwigzane z praca na stanowisku,

wazne poswiadczenie bezpieczenstwa do prac z dokumentami niejawnymi,

prawo jazdy kat. B.

Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

N o o woN

©

9.

prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego (Gminne Centrum
Reagowania),

prowadzenie spraw z zakresu obronnosci i obrony cywilnej,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony informacji niejawnych,

petnienie funkcji Pelnomocnika Wojta ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
prowadzenie Tajnej Kancelarii,

prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacja wojskowa,

prowadzenie spraw w zakresie ochrony przeciwpozarowej i wspotpraca z Komenda
Powiatowa PSP oraz jednostkami OSP na terenie gminy,

przygotowanie warunkow umozliwiajacych koordynacje pomocy humanitarnej,

terminowe i rzetelne sporzadzanie wszelkiej dokumentacji, planow i sprawozdan.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Stanowisko urzegdnicze, praca administracyjno-biurowa oraz w terenie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow 0 rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0sOb niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze w Urzedzie Gminy w Andrespolu
wynosil co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1.
2.
3.

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
list motywacyjny,

kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentdéw potwierdzajacych wymagany staz
pracy, w przypadku pozostawania w zatrudnieniu zaswiadczenie o zatrudnieniu,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie oraz posiadane uprawnienia,

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane wtasnorgcznie,



6. oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe —
podpisane wiasnorgcznie,

7. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wlasnorgcznie,

8. kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych.

Druk kwestionariusza, klauzula informacyjna oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych
przez Urzad Gminy w Andrespolu stanowig zatgczniki do niniejszego ogloszenia.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknigtej kopercie, osobiscie w Sekretariacie
Urzedu Gminy w Andrespolu lub korespondencyjnie na adres:

Urzad Gminy w Andrespolu
ul. Rokicinska 126
95-020 Andrespol,

z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko: Inspektor w ramach Samodzielnego
Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Informacji Niejawnych

w terminie do dnia 04 maja 2022 r. do godz. 14.00.

O zachowaniu terminu sktadania dokumentéw rekrutacyjnych decyduje data wptywu do
Sekretariatu Urzedu Gminy w Andrespolu.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracg, zobowigzany jest przedtozy¢ do wgladu
oryginaly §wiadectw pracy, zaswiadczen 1 innych ztozonych dokumentow.

Wojt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus

Signed by /
Podpisano przez:
Dariusz Kubus
Date / Data:

2022-04-22
14:14
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