Wdjt Gminy Andrespol

ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy w Andrespolu
ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol

Audytora w Urzedzie Gminy Andrespol

w wymiarze 1/5 etatu.

Termin sktadania ofert- do dnia 21 lutego 2022 r. do godz. 14:00.

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie lub pod warunkiem znajomosci jezyka polskiego, zgodnie z
zapisami art. 286 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869 ze zm.), obywatelstwo panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium rzeczypospolitej Polskiej;

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisoOw o szkolnictwie wyzszym i nauce;
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

posiadanie nastepujacych kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego:
a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified

Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor
(CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud
Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub
b) zlozony w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewngtrznego przed Komisja Egzaminacyjng powotana przez Ministra Finansow,
lub

C) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie si¢
dyplomem ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego,
wydanym przez jednostke organizacyjna, ktora w dniu wydania dyplomu byta
uprawniona, zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych. Za praktyke w zakresie audytu
wewngtrznego, o ktdrej mowa powyzej, uwaza si¢ udokumentowane przez
kierownika jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie
mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z przeprowadzaniem audytu wewngtrznego
pod nadzorem audytora wewnetrznego; realizacjg czynnosci w zakresie audytu
gospodarowania $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacymi zwrotowi srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA), o ktorym
mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej
(t.j Dz.U. 2020 poz. 505 ze zm.); nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci



kontrolnych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej
Izbie Kontroli (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1200).

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepiséw ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci, ustawy z 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych;

wiedza z zakresu metodologii przeprowadzania audytu wewnetrznego;

znajomo$¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych - komunikat Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 12 grudnia 2016 r.
(Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw nr 15, poz. 84);

umiejetnos¢ przeprowadzania analizy dokumentdéw i formutowania wnioskow;

umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia, selekcji informacji 1 wyciggania
wnioskow;

umiejetnosé obstugi programu MS Office;

samodzielno$¢, komunikatywno$¢, dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w
zespole, dyspozycyjno$¢, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, starannosc,
odpowiedzialnos¢,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Andrespol i gminnych
jednostkach organizacyjnych w odniesieniu do realizowanych celéw 1 zadan, a w
szczegblnosci:

a) dokonywanie obiektywnej i niezaleznej oceny kontroli zarzadczej w obszarze
ryzyka objetym zadaniem audytowym pod wzgledem adekwatnosci,
skuteczno$ci 1 efektywnosci,

b) czynnosci doradcze w celu poprawy funkcjonowania Urzedu w zakresie jego
dziatania;

przedstawianie Wojtowi planu audytu na rok nastgpny oraz sprawozdania z wykonania
audytu za rok poprzedni;

realizacja zadan audytowych zgodnie z zatwierdzonym planem audytu wewngtrznego;

w przypadku wystapienia nowych ryzyk lub tez zmiany oceny ryzyka, realizacja zadan
pozaplanowych w uzgodnieniu z Wojtem;

wykonywanie czynno$ci doradczych na wniosek Wojta lub z wlasnej inicjatywy;
opiniowanie na wniosek zainteresowanych wdrazanych w Urzedzie procedur;

wspotpraca, koordynowanie dziatan z audytorami zewngtrznymi i innymi instytucjami
kontrolnymi;

opiniowanie na wniosek zainteresowanych wdrazanych w Urzedzie procedur;

wykonywanie innych polecen przelozonych wynikajacych z powyzszego zakresu
czynno$ci 1 biezacej pracy na stanowisku audytora wewngtrznego.



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1)

2)
3)
4)

Praca w budynku Urzedu Gminy w Andrespolu, na wniosek pracownika - praca
zadaniowa.

Praca przy komputerze z wykorzystaniem ksero, drukarki skanera.
Wymiar czasu pracy: 1/5 pelnego etatu;

Pierwsza umowa o prace zawarta bedzie na czas okreslony do 6 m-Cy., z
wynagrodzeniem zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25.10.2021 r. w
sprawie wynagradzania pracownikéw samorzagdowych (Dz. U. z 2021 r., poz.1960) i
regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Andrespol.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze w Urzedzie Gminy w Andrespolu
wynosit co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
list motywacyjny wiasnorgcznie podpisany;

kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych wymagany staz
pracy, w przypadku pozostawania w zatrudnieniu zaswiadczenie o zatrudnieniu,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie;

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z peini praw
publicznych — podpisane wlasnorecznie;

o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym
stanowisku- pod pisane witasnorgcznie;

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe —
podpisane wiasnorgcznie;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wlasnorgcznie;
ewentualnie referencje dotychczasowych pracodawcow;

kopie dokumentéw potwierdzajacych znajomos$¢ jezyka polskiego (dotyczy
kandydatow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego);

a) certyfikat znajomosci jezyka polskiego, poswiadczajacy zdany egzamin z
jezyka polskiego na poziomie $rednim ogélnym lub zaawansowanym, wydany
przez Panstwowg komisje.

b) Poswiadczenie Znajomosci Jezyka Polskiego jako obcego.

c) dokument potwierdzajacy ukonczenie studidow wyzszych prowadzonych w
jezyku polskim.

d) $wiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie o$wiaty;



e kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych;

e klauzula informacyjna,
e zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

e inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejg¢tnosciach.

Druk kwestionariusza, klauzula informacyjna oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych
przez Urzad Gminy w Andrespolu stanowig zatgczniki do niniejszego ogloszenia.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie, osobiscie w Sekretariacie
Urzedu Gminy w Andrespolu lub korespondencyjnie na adres:

Urzad Gminy w Andrespolu
ul. Rokicinska 126
95-020 Andrespol,

z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko: Audytor wewnetrzny w terminie do
dnia 21 lutego 2022 r. do godz. 14.00.

O zachowaniu terminu skladania dokumentow rekrutacyjnych decyduje data wptywu do
Sekretariatu Urzedu Gminy w Andrespolu.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przedtozy¢ do wgladu
oryginaly Swiadectw pracy, zaswiadczen i innych ztozonych dokumentow.

Wjt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus

Signed by /
Podpisano przez:

Dariusz Kubus
Date / Data:

2022-02-09
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