UCHWALA NR XLI1/343/21
RADY GMINY ANDRESPOL

7 dnia 16 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie zmiany uchwaly Nr XLV/425/17 Rady Gminy Andrespol z dnia 20 pazdziernika 2017 r.
w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug Wspolnych Gminy
Andrespol oraz nadania jej statutu zmienionej uchwalami Rady Gminy Andrespol Nr XL VI1/459/17
z dnia 29 listopada 2017 r., Nr LIX/558/18 z dnia 20 sierpnia 2018 r., Nr 11/11/18 z dnia 26 listopada
2018 r., Nr XXVI11/232/20 z dnia 7 sierpnia 2020 r.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U.z2021r. poz. 1372) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305 i1535) Rada Gminy Andrespol
uchwala, co nastgpuje:

§ 1. W uchwale Nr XLV/425/17 Rady Gminy Andrespol zdnia 20 pazdziernika 2017 r. w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Andrespol oraz nadania
jej statutu, zmienionej uchwatami Rady Gminy Andrespol: Nr XLVII/459/17 z dnia 29 listopada 2017 r., Nr
LIX/558/18 zdnia 20 sierpnia 2018 r., Nr II/11/18 z dnia 26 listopada 2018 r., Nr XXVII/232/20 z dnia
7 sierpnia 2020 r., wprowadza si¢ zmiang tresci zatacznika do uchwaty, ktéry otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Andrespol.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie zdniem 1 pazdziernika 2021r. 1ipodlega publikacji zgodnie
7 obowiazujacymi przepisami prawa.

Przewodniczacy Rady Gminy
Andrespol

Jan Wozniak
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Zatacznik do uchwaty Nr XLI1/343/21
Rady Gminy Andrespol

z dnia 16 wrze$nia 2021 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY ANDRESPOL

I. Postanowienia ogo6lne

§ 1. Centrum Uslug Wspolnych Gminy Andrespol jest samodzielng jednostka organizacyjng gminy
Andrespol, nieposiadajacg osobowosci prawnej, dzialajacg jako wyodrebniona jednostka budzetowa — zwana
dalej ,,Centrum”.

§ 2. Siedzibg Centrum jest Gmina Andrespol.

§ 3. Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Andrespol.

§ 4. Centrum dziala na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa oraz niniejszego statutu.
II. Przedmiot i zakres dzialania

§ 5. 1. Przedmiotem dziatalno$ci Centrum jest realizowanie, organizowanie iprowadzenie zadan
zwigzanych ze wspolna obslugg organizacyjng, administracyjna oraz finansowa jednostek organizacyjnych
Gminy Andrespol, tj.:

1) Samorzadowego Przedszkola w Andrespolu;

2) Samorzadowego Przedszkola w Justynowie;

3) Szkoty Podstawowej z oddziatami przedszkolnymi im. Henryka Sienkiewicza w Wisniowej Gorze;
4) Szkoty Podstawowej z oddziatami przedszkolnymi im. Jana Brzechwy w Justynowie;

5) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Jana Pawta I w Bedoniu Wsi;

6) Liceum Ogodlnoksztatcagcego im. Jana Karskiego w Wisniowej Gorze;

7) Osrodek Pomocy Spotecznej w Andrespolu;
zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi.

2. Centrum wykonuje zadania, o ktorych mowa w ust. 1, miedzy innymi w zakresie:

1) opracowania projektéw uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych rachunkowosci
oraz ich przedtozenie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa;
3) organizowania i prowadzenia obstugi bankowej i obstugi kasowe;;

4) prowadzenia sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci finansowej, sprawozdawczosci z procesow
finansowych oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom;

5) prowadzenia obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych;

6) ewidencjonowania danych o wynagrodzeniach;

7) prowadzenia obstugi zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych;

8) prowadzenia rozliczen z Urz¢gdem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spotecznych;

9) dokonywania wstepnej akceptacji dokumentéw ksiggowych pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy
o finansach publicznych oraz Prawo zamoéwien publicznych;

10) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych;
11) rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych;

12) wspotpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzgdzania sprawozdan finansowo
rzeczowych 1 statystycznych;

Podpisany Strona 1



13) wspolpracy z kierownikami jednostek obslugiwanych w zakresie przygotowania projektu planu
finansowego jednostki oraz w okreslonych sytuacjach planu finansowego dochodow wilasnych i wydatkow
nimi finansowanych, wraz z projektami zmian tych planow;

14) prowadzenia biezacej analizy wykorzystania srodkéw ujetych w planie finansowym;
15) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji;
16) archiwizacja zgromadzonej dokumentacji;

17) prowadzenia obstugi informatycznej jednostek obstugiwanych;

18) prowadzenia spraw z zakresu ochrony danych (RODO) w jednostkach obslugiwanych;
19) prowadzenia obstugi administracyjnej jednostek obstugiwanych.

§ 6. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan statutowych okreslonych w § 5 ust. 2 Centrum
wspolpracuje z komoérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy w Andrespolu oraz jednostkami organizacyjnymi
gminy.

ITI. Organizacja i zarzadzanie
§ 7. 1. Dziatalnos$cia Centrum kieruje Kierownik i reprezentuje je na zewnatrz.
2. Kierownika Centrum zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy.

3. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Kierownika Centrum wykonuje Wojt Gminy
Andrespol.

4. Kierownik w granicach swoich uprawnien podejmuje samodzielnie dziatania dotyczace Centrum i ponosi
za nie odpowiedzialno$¢.

§ 8. Do podstawowych uprawnien i obowigzkow Kierownika nalezy w szczegolnosci:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, aw szczego6lnosci opracowywanie regulaminu
organizacyjnego oraz okres$lenie obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikoéw zatrudnionych
na poszczegodlnych stanowiskach;

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikéw Centrum,;
3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezacg dziatalnos¢ Centrum;

4) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych Centrum;

5) wspotpraca z Kierownikami obstugiwanych jednostek;

6) akceptowanie wydatkow zwigzanych z realizacjg budzetu przy wspotpracy z Kierownikami obstlugiwanych
jednostek.

§ 9. 1. Kierownik Centrum kieruje jednoosobowo dziatalnosciag Centrum na podstawie niniejszego Statutu
oraz pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy.

2. W czasie nieobecno$ci Kierownika lub niemozno$ci petnienia przez niego obowiazkow, jego obowiazki
wykonuje upowazniony przez kierownika pracownik Centrum.

§ 10. Struktur¢ Organizacyjng Centrum okresla Regulamin Organizacyjny Centrum ustalony przez
Kierownika Centrum i zatwierdzony przez Wojta Gminy.

§ 11. 1. Centrum jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy.

2. Kierownik Centrum jest zwierzchnikiem shuzbowym pracownikow Centrum 1 jest kierownikiem zaktadu
pracy w rozumieniu przepisow kodeksu pracy.

3. Pracownicy Centrum wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzagdowych.
IV. Zasady gospodarki finansowo — ksiegowej

§ 12. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych oraz ustawie o rachunkowosci.

2. Za prawidtowg gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiada Kierownik Centrum.
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§ 13. 1. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy cze¢s¢ budzetu
gminy.

2. Zmiany planu finansowego w ciggu roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

3. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
V. Przepisy koncowe

§ 14. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowigzujace.

§ 15. Centrum uzywa pieczeci o tre$ci: Centrum Ustug Wspolnych Gminy Andrespol, Andrespol ul.
Rokicinska 125, 95-020 Andrespol.

§ 16. Centrum moze uzywac skrotu CUW Gminy Andrespol.

§ 17. Zmiana Statutu moze nastgpi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczacy Rady Gminy
Andrespol

Jan Wozniak
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