ZARZADZENIE NR 51/2021
WOJTA GMINY ANDRESPOL

7 dnia 15 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Andrespol do prowadzenia spraw w imieniu Wéjta Gminy
Andrespol

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2021 r. poz. 1372), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z2021r. poz.735), art. 16 ust. 112 ustawy zdnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176; z 2021 r. poz. 1598) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305 i 1535) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Barbar¢ Mrozowskg-Nieradko Sekretarza Gminy Andrespol do:

1) zalatwiania w imieniu W¢jta Gminy Andrespol indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej,
w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, za§wiadczen pozostajacych we wlasciwosci
Sekretarza Gminy, atakze do poswiadczania za zgodno$¢ zoryginalem odpiséw dokumentdéw
przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postgpowan z oryginalem;

2) potwierdzania za zgodno$¢ zoryginalem kopii dokumentéow wydawanych przez Urzad Gminy
w Andrespolu i1 przekazywanych do innych podmiotdéw;

3) wykonywania czynnosci z zakresu zapewnienia wlasciwej organizacji pracy Urzgdu Gminy w Andrespolu,
w tym sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu czynnosci
kancelaryjnych;

4) wykonywania wszelkich czynnosci z zakresu realizacji dostgpu do informacji publicznej, w tym:
wydawania decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenia postgpowania
o udostepnienie informacji publicznej oraz podpisywania odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji
publicznej i wszelkiej korespondencji zwigzanej z ustawg o dostepie do informacji publicznej;

5) dysponowania srodkami finansowymi budzetu gminy;
6) zatwierdzania dokumentdéw finansowo-ksiegowych do wyplaty, w tym list ptac;
7) podpisywania przelewow i innych dyspozycji bankowych;

8) wykonywania czynnos$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy w Andrespolu
i kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, w tym:

a) udzielania urlopé6w pracownikom i kierownikom jednostek organizacyjnych,

b) podpisywania ,,polecenia wyjazdu stuzbowego” pracownikow, w tym Zastepcy Wojta Gminy Andrespol
i Skarbnika Gminy Andrespol oraz kierownikow jednostek organizacyjnych;

9) poswiadczania autentycznosci podpiséw pracownikow;

10) podpisywania biezacej korespondencji z podmiotami zewnetrznymi niezastrzezonej do podpisu Wojta
Gminy oraz pism do kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy;

11) dekretowania korespondencji wptywajacej do Urzedu Gminy w Andrespolu;

12) podpisywania pism podpisem elektronicznym oraz ich przesylania za pomocg Srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

§ 2. W przypadku nieobecnosci Wojta i Zastgpcy Wojta Gminy Andrespol upowazniam Sekretarza Gminy
Andrespol Paniag Barbare Mrozowska-Nieradko do prowadzenia w imieniu Wojta Gminy Andrespol
nastepujacych spraw:

1) kierowania biezacg pracag Urzedu Gminy w Andrespolu;
2) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Gminy w Andrespolu;

3) podpisywania wszelkiej korespondencji, pism, dokumentéw do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
i Urzedu Skarbowego, przelewow, faktur i innych dokumentéw finansowo-ksiggowych.
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§ 3. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 11 § 2 zostajg udzielone do czasu ich odwotania badz zaprzestania
przez Panig Barbar¢ Mrozowska-Nieradko petnienia funkcji Sekretarza Gminy Andrespol.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus
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