ZARZADZENIE NR 6/2021
WOJTA GMINY ANDRESPOL

z dnia 8 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31; art. 33 ust. 3 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2020r. poz. 7131 1378) w zwigzku z art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz 869, 1622, 1649, 2020; z 2020 r., poz. 284, 374, 568, 695, 1175,
2320; z 2018 r. poz. 2245) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych, w Urzedzie Gminy w Andrespolu, stanowiacy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatéw oraz pracownikom Referatow Urzedu
Gminy w Andrespolu wykonujacych czynno$ci zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych, do ktorych
nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr23/2014 Wojta Gminy Andrespol z dnia 23 kwietnia 2014 w sprawie
ustalenia regulaminu okres$lajagcego warunki izasady udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 lutego 2021 roku.

Wéjt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 6/2021
Woéjta Gminy Andrespol
z dnia 8 lutego 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130 000 zlotych

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Andrespolu,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 ztotych, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019; z 2020 r. poz. 1492,
2275).

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardéw iushug (Dz. U. 22019 r. poz. 178), nawet jesli jest ptacona na rzecz
osoby niebedacej przedsiebiorca;

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 ust. 4 ustawy;

3) Kierownik Referatu - nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca komorka organizacyjna lub osobg
upowazniong do wykonywania jej zadan;

4) Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, z wylaczeniem
pelnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;

5) pracownik Referatu - nalezy przez to rozumie¢ merytorycznie wlasciwego pracownika komorki
organizacyjnej, wykonujacego czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia publicznego;

6) protokole - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez zamawiajacego, ktory potwierdza
przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia;

7) Referacie - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu Gminy w Andrespolu lub samodzielne
stanowisko pracy;

8) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 ztotych;

9) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art. 7 ust. 21 ustawy;
10) udzieleniu zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego;

11) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 2019; poz. 1492, 2275);

12) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ uslugi w rozumieniu art. 7 ust. 28 ustawy;
13) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Andrespolu;

14) warto$¢ szacunkowa zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia dla dostaw, ustug i robot
budowlanych, stanowigca catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia;

15) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przygotowanie iprzeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamo6wienia publicznego;

16) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych, lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta
oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego;

17) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Andrespol;
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18) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umow¢ odptatng zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych,
dostaw lub ustug.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem postgpowania iudzieleniem zamdwienia
wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Do zaméwien udzielanych w ramach projektow wspotinansowanych ze srodkow funduszy europejskich
lub programéw dofinansowanych z innych srodkéw niz pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, stosuje si¢
postanowienia Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien, wlasciwych dla danych programoéw i projektéw w ramach
ktorych sa one realizowane.

6. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sg:
1) Kierownicy Referatow;
2) inni pracownicy Referatow w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

Rozdzial 2.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

§ 2. 1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik Referatu szacuje znalezytg
staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Gminy Andrespol.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia
nalezy stosowac przepisy art. 28 - 30 i 34-36 ustawy.

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zatlaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartoSci
zamdwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towaréw (opatrzone data dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw zinnych postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego (obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia;

5) kosztorys inwestorski - rodzaju, zakresu iilosci robot budowlanych wraz zich cenami rynkowymi na
roboty budowlane.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych i Regulaminu.

Rozdzial 3.
Procedury udzielania zaméwien publicznych

§ 3. 1. Procedury udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w §1 ust. 1 Regulaminu obejmuja:

1) zamowienia o warto$ci szacunkowej od kwoty 20 000,00 ztotych wlacznie do kwoty nieprzekraczajacej
50 000,00 ztotych;

2) zamoOwienia o warto$ci szacunkowej od kwoty 50 000,00 ztotych wilacznie do wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000,00 ztotych.
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§ 4. 1. Do zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000,00 ztotych
nie stosuje si¢ przepiséw niniejszego Regulaminu. Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane w sposob celowy
1 oszczedny.

§ 5. 1. Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego o wartosci szacunkowej od kwoty
20 000,00 ztotych wlacznie do wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 ztotych prowadzone
jest przez Referat, ktory udziela zaméowienia.

2. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej od kwoty 50 000,00 ztotych
wlacznie do warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych prowadzone jest przez Referat
Realizacji Projektow, ktory udziela zamowienia.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego moze réwniez zainicjowaé Kierownik
zamawiajgcego wydajac polecenie pracownikowi Referatu.

§ 6. 1. Do zamodwien publicznych o wartosci szacunkowej od kwoty 20 000,00 ztotych wiacznie do
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 ztotych przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie
cenowe, w formie zapytania cenowego.

2. Procedurg udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku, przez Kierownika
Referatu do Kierownika zamawiajacego.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do Regulaminu,
zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe przedmiotu zamdéwienia;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) kryteria oceny ofert;

4) termin realizacji zaméwienia;

5) szacunkowa warto§¢ zamowienia w ztotych;
6) wskazanie zrodta finansowania;

7) proponowany sposdb wyboru wykonawcy.

4. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budzecie Gminy Andrespol, wniosek o ktorym mowa w §
6 ust. 2 podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.

5. Czynnos$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza Referat w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania cenowego na stronie internetowej zamawiajacego;

2) poprzez przekazanie zapytania cenowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow §wiadczacych
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, z zastrzezeniem ust. 6;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

6. W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania cenowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania cenowego do mniegjszej liczby wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania cenowego na stronie internetowej zamawiajacego.

7. Zapytanie cenowe, zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do Regulaminu powinno zawierac
w szczegolnoscei:

1) opis przedmiotu zamowienia;
2) kryteria oceny ofert;

3) termin realizacji zamowienia;
4) miejsce 1 termin sktadania ofert;

5) inne informacje np. warunki gwarancji, serwisu, itp.
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8. Termin skladania ofert nalezy wyznaczy¢ zuwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie oferty, z tym Ze termin ten nie powinien by¢ krotszy niz 5 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia
zapytania cenowego na stronie internetowej zamawiajacego lub przekazania zapytania cenowego potencjalnym
wykonawcom.

9. Udzielenie zamowienia musi zosta¢ poprzedzone sporzadzeniem przez pracownika Referatu protokotu,
zgodnie zwzorem stanowigcym zafacznik nr 4 do Regulaminu, zprzeprowadzonego postgpowania
zaakceptowanego przez Kierownika Referatu i zatwierdzonego przez Kierownika zamawiajacego Iub
upowazniong przez niego osobg.

10. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

11. Udzielenie zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamoéwienia
moze nastagpi¢ réwniez w trybie negocjacji zjednym wykonawca, gdy zachodzi jedna z nastgpujacych
okolicznosci:

1) jezeli ze wzgledu na specyfike zamowienia dokonanie weryfikacji cen oraz innych elementow istotnych dla
realizacji zamo6wienia nie jest mozliwe lub nie jest gospodarczo uzasadnione w trybie zapewniajacym
konkurencje,;

2) jezeli w zapytaniu cenowym przekazanym potencjalnym wykonawcom lub opublikowanym na stronie
internetowej Zamawiajacego nie otrzymano zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

12. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

13. Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy z wybranym wykonawcg w formie
pisemnej. Umowe podpisuje Kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba przy
kontrasygnacie Skarbnika lub osoby upowaznione;j.

14. Po udzieleniu zamoéwienia Kierownik Referatu dokonuje wpisu do ewidencji zaméwien, o ktorych
mowa w § 8 ust. 13 Regulaminu.

§ 7. 1. Do zamodwien publicznych o wartosci szacunkowej od kwoty 50 000,00 ztotych wiacznie do
warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zlotych przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie
cenowe, w formie zaproszenia do sktadania ofert.

2. Procedurg udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku, przez Kierownika
Referatu do Kierownika zamawiajacego lub upowaznione przez niego osoby.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu
zawiera w szczegolnosci:

1) nazw¢ przedmiotu zamowienia;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) kryteria oceny ofert;

4) termin realizacji zamowienia;

5) szacunkowa warto§¢ zamowienia w zlotych;
6) wskazanie zrodta finansowania;

7) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

4. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budzecie Gminy Andrespol, wniosek o ktorym mowa w §
7 ust. 2 podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.

5. Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza Referat Realizacji Projektow wjednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zaproszenia do sktadania ofert, do co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow
swiadczacych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia, z zastrzezeniem ust. 6.

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
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6. W przypadku braku mozliwosci przestania zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zaproszenia do sktadania ofert do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej zamawiajacego.

7. Zaproszenie do sktadania ofert, zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do Regulaminu, powinno
zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) wymagania dotyczace odbioru;

3) termin wykonania zamowienia,;

4) warunki udziatu w postgpowaniu i ich opis;

5) miejsce i termin sktadania ofert;

6) opis sposobu obliczania ceny;

7) opis kryteriow oceny ofert ich znaczenie i sposob oceny;

8) istotne postanowienia umowys;

9) inne informacje np. warunki gwarancji, wykaz dokumentéw, opis sposobu przygotowania ofert.

8. Termin skladania ofert nalezy wyznaczy¢ z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie
i zlozenie oferty, z tym Ze termin ten nie powinien by¢ krotszy niz 5 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia
zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej zamawiajacego lub przekazania zaproszenia do sktadania
ofert potencjalnym wykonawcom.

9. Udzielenie zamoéwienia musi zostaé poprzedzone sporzadzeniem przez pracownika merytorycznego
Referatu Realizacji Projektow protokotu, zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 do Regulaminu,
z przeprowadzonego postgpowania i zatwierdzonego przez Kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez
niego osoby.

10. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

11. Udzielenie zamdowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia
moze nastagpi¢ rowniez w trybie negocjacji zjednym wykonawcg, gdy zachodzi jedna z nastgpujacych
okolicznosci:

1) jezeli ze wzgledu na specyfike zamoéwienia dokonanie weryfikacji cen oraz innych elementéw istotnych dla
realizacji zamoOwienia nie jest mozliwe lub nie jest gospodarczo uzasadnione w trybie zapewniajagcym
konkurencje,

2) jezeli w zaproszeniu do sktadania ofert przekazanym potencjalnym wykonawcom lub opublikowanym na
stronie internetowej Zamawiajacego nie otrzymano zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

12. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

13. Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy z wybranym wykonawcg w formie
pisemnej. Umoweg podpisuje Kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba przy
kontrasygnacie Skarbnika lub osoby upowaznione;.

Rozdzial 4.
Postanowienia dodatkowe

§ 8. 1. W przypadku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zamawiajacy realizuje obowiazek
informacyjny, wynikajacy z art. 13 ust. 1 - 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.U.UE.L 2016.119.1 oraz Dz.U.UE.L 2018.127.2), poprzez
zamieszczenie wymaganych informacji w zapytaniu cenowym iw zaproszeniu do skladania ofert lub przy
pierwszej czynnosci skierowanej do wykonawcy.

2. Osoby wykonujace czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego sktadaja
oswiadczenie o bezstronnosci, stanowiace zalgcznik nr 5 do Regulaminu. Osoby wykonujace czynnosci, wobec
ktorych wystepuja okoliczno$ci budzace uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci podlegaja
wylaczeniu z postgpowania.
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3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ zzachowaniem formy pisemnej, W postaci
papierowej lub za posrednictwem poczty elektronicznej w zalezno$ci od wybranego przez Referat sposobu
komunikacji.

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.

5. Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Oferte sktada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
W postaci papierowej lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe do
tego uprawniong. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.

6. Wyboru wykonawcy zamowienia publicznego dokonuje si¢ w taki sposéb, aby wydatek poniesiony na
zaméwienia zostal zrealizowany w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zamowien, zgodnie
z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych.

7. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ sktadania ofert cze¢sciowych albo udzieli¢ zamdwienia
w czesciach, zktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego. Warto$cia zamowienia jest wowczas taczna warto$¢ poszczego6lnych czesci zamdwienia.

8. Zamawiajacy moze zastrzec w kazdym czasie mozliwos¢ nierozpatrywania oferty, odwotania lub zmiany
warunkow postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, jak rowniez posiada prawo do zamknigcia
postepowania bez wyboru oferty, przy czym informacja ta winna by¢ podana w dokumencie wszczynajacym
postgpowanie o udzielenie zamowienia.

9. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie irachunkowe, zuwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty
z trescig zapytania ofertowego lub zaproszenia do sktadania ofert, ktére nie majg istotnego wplywu na tresé
ztozonej oferty.

10. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert mozna zada¢ od wykonawcoéw udzielenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentéw lub uzupelien dokumentow.

11. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, bedzie uchylal si¢ od
zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ponownej oceny.

12. Wszystkich wykonawcow ktorzy ztozyli oferty nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie o wyniku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w przypadku publikacji zapytania cenowego lub
zaproszenia do skladania ofert na stronie internetowej zamawiajacego wynik postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego zamieszczony powinien by¢ rowniez na tej stronie.

13. Zaméwienia objete niniejszym Regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru udzielanych zamowien
publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje si¢, zgodnie z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 6 Regulaminu, wylacznie w formie elektronicznego zestawienia prowadzonego przez Referat
Realizacji Projektow.

Rozdzial S.
Zasady dokumentacji

§ 9. 1. Referat dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej warto§ci zamowienia oraz przeprowadzenia
procedury udzielenia zmdwienia w sposdb pozwalajacy na weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacja z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowywana jest przez
okres co najmniej 4 lat od dnia udzielenia zamdwienia.

Rozdzial 6.
QOdstapienie od stosowania Regulaminu

§10. 1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego, moze podjaé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 10 ust. 2 1 3.

2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
sluzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnoSci wskaza¢ okolicznos$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od dnia udzielenia zamowienia.
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3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa wust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finansow
publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkoéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

4. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien publicznych, dotyczacych:
1) zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 20 000,00 ztotych;

2)ustug projektowych branzy architektonicznej idrogowej, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
50 000,00 ztotych;

3) wydatkéw realizowanych z ZFSS;

4) specjalistycznych badan i ekspertyz;

5) $wiadczenia ustug prawniczych;

6) swiadczenia ustug doradztwa technicznego;

7) ustug z zakresu bhp;

8) usuwania awarii;

9) ustug gastronomicznych;

10) zakupu kwiatow, wigzanek okoliczno$ciowych, kart swigtecznych;
11) optat administracyjnych, ktorych uiszczenie regulowane jest odrebnymi przepisami prawa;
12) zakupu ksigzek, wydawnictw i innych publikacji;

13) ogloszen w prasie;

14) serwisu i przegladow gwarancyjnych samochodéw stuzbowych;
15) thumaczen jezykowych;

16) wykonania rob6t dodatkowych, ustug, dostaw, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia;

17) $wiadczenia ustug edukacyjnych/szkoleniowych;

18) na $wiadczenie ustug z zakresu praw autorskich.

Wéjt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus

Id: A4AB3CF8-FC90-47A3-96BE-2D9806461BE2. Podpisany Strona 7



Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

Whiosek w sprawie realizacji zamowienia o wartos$ci szacunkowej
od kwoty 20 000,00 zlotych wlacznie do kwoty nieprzekraczajacej 50 000,00 ztotych*
od kwoty 50 000,00 zlotych wlacznie do kwoty nieprzekraczajacej 130 000,00 zlotych*

Kierownik Referatu .............
VATEY ] o) €0
1. Nazwa przedmiotl ZAMOWICTIIAL .. ....erterterterteeteneeteeteeteeteeneaneaneane s erirestersensensansensenserenees

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

3. Kryteria oceny ofert

4. Termin realizacji zaméwienia - ..................... dni, liczony od dnia podpisania umowy.
5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
Warto§€ netto: .......oeouiieiii i zt.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu: .............ocevvviiiiiinninnnn.
OKresSlono na POASTAWIE: ...t

Osoba ustalajgca Warto§€ ZAMOWIEIIA & ...uvieetteett ettt ettt et e te e eeeeeaee e enneenneannnns

podpis pracownika Referatu

Data i podpis Kierownika zamawiajgcego
* niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

Zapytanie cenowe

ZNaK SPTaWY: ...oveiniiieeeniniiineenen,

1. Opis przedmiottl ZAMOWICTIIA .......o.uiuetiiiiiiieiteeeteeeeeeeetteestteesteees e e e e et e e te e ae e aeeaeeaeeneenseaneans

3. Termin realizacji zamowienia: ..........ccccecerueenennen.
4. Miejsce 1 termin sktadania ofert: .........cccceceevinincinenens
5. Inne informacje™ ..........coceviieiiieniieciee e,

* Dopuszcza si¢ wprowadzenie innych informacji np. warunki gwarancji, serwisu, wymagania dotyczace
odbioru, warunki platnosci, klauzula informacyjna, itp....
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Zakacznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

Zaproszenie do zloZenia oferty

Znak SPrawy: .....oovveeeiiiiiiiniinein
1. Opis przedmiottl ZAMOWICTIIA ......iueteett ettt ettt et e et et e et et e et et et e e te e aeeeeeeaaneenneenanns
. Wymagania dotyczace OADIOTU: ........ccveiviieriieriieiieiieieeie ettt see e esieesae e seesseesseensaens

. Termin wykonania ZamOwienia: ...........ccceceeeeeerieeiieesieesieeieesieeeenns

2
3
4. Warunki udzialu w postepowaniu 1 1Ch OPIS ......eeecuieeiiiiiiieciieciee et
5. Miejsce i termin sktadania Ofert ...........ccvevieviieriieiiieieee et
6. Opis SPOSODU ODIICZENIA CEMY ...cuveviuieiiiiriieiieie ettt sttt

7

. Opis kryteriow oceny ofert ich znaczenie i sposob oceny:

9.Inne  INFOTMACTE:  .oevieiieiieieeie ettt e (warunki gwarancji, wykaz
dokumentow, opis sposobu przygotowania ofert, klauzula informacyjna)
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Zalacznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1

Protokol z udzielenia zaméwienia publicznego

Znak SPrawy: ......o.cevveirieninninnann..
1. Nazwa zamoOwienia:

Ktore jest dostawa/ustugg/robota budowlang™

2 Opis przedmiottll ZAMOWICTIIA ......iutent et ent et et et et et et et et et et et eeeeneaneeneenerrenreanseesseenseans
3. Warto$¢ szacunkowa (netto) ............ceevvevvennnnnn... zt.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano W dnill ............oevvviiiiiiiiiiienieriieeaneenenn
F0 I 10T 1] 7N T
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAamMOWICIIA: ........uivriiireiie ettt et e eeeenreenaeennns
4. Wszczecie postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego™* .........c.ccccoevvvvvieeciiiciincienie e

5. Zapytanie ofertowe/zaproszenie do skladania ofert* skierowano w formie:
1) pismem, znak .........ccccceeveeneenennnen. zdnia ....ccoooeeveenne
2) pocztg elektroniczng w dniul ........cocceeeeveererenennen.

3) elektronicznie - przez zamieszczenie tresci zapytania cenowego/zaproszenia do sktadania ofert* na stronie
internetowej zamawiajacego/Biuletynie Informacji Publiczng] ..........cccoeeeeviiiiiiiiniiiiieeeeee

6. Zapytanie cenowe/zaproszenie do skladania ofert* publikowane na stronie internetowej przestano
dodatkowo do nastepujacych wykonawcow

1) e

2) e

3) e

7. Oferty otrzymano od nast¢pujacych Wykonawcow:

L) e (nazwa i adres Wykonawcy)........occeeeeeeeveieeeiieecieennnne,
cena oferty brutto ......c.cocceeevieevirecieecieeeeee ztotych
czas realizacji ZAMOWICNIA .......ccvveveerreerieerreerieerieeseesseenens
TONE oottt

2 ) et e e et e et e e tb e e tbeeerbaeenraean (nazwa i adres wykonawcey).......ceceveeeveeecveeeneeenne,
cena oferty brutto ........cccevvevvevienienienieseenn, ztotych
czas realizacji ZAMOWICNIA .......ccveevveerveerieerieerieerieeeeenieeneens
TONE oottt

3 et ettt et eebaenrees (nazwa 1 adres Wykonawcy)........coceevvvevreenreenneennens
cena oferty brutto .......cccevvevverienienieenieseeeen, ztotych
czas realizacji ZAMOWIENIA ........c.eevveerreerieerieeieeieeieeieeneenn
1111 USRS

9. Proponowany wykonawca:
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Z SICAZIDG Wi ovvieiieiieiieieeeee et

Uzasadnienie wyboru:

(podpis Kierownika Referatu)
Zatwierdzam WybOT ......ooiiiiii i

(Data i podpis Kierownika zamawiajacego)
* niepotrzebne skresli¢

** wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest opublikowanie na stronie
internetowej Zamawiajacego zapytania cenowego lub zaproszenia do skladania ofert, przekazanie
zapytania cenowego lub zaproszenia do skladania ofert, do co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcow, zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych
cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
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Zalacznik Nr 5 do Zatacznika Nr 1

Oswiadczenie o bezstronnos$ci

[zaznaczyé wltasciwe 7 listy poniiej
- kierownika zamawiajacego

- pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

- cztonka komisji przetargowej
- bieglego
- innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

W _postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicZNego PN. ......cceevvevverververenennen. (nazwa zaméwienia),
Prowadzonym pPrzez) ........cceceeveereeereeenneennes (nazwa Zamawiajacego)

Ja nizej podpisany:
IMIQ (IMIONA)  oovieiieiieciiesiiesee et ettt se e s e e st e s tee st e steesteessaessaesseesssesaesseesseesseesseesseessensseens
NAZWISKO oottt et e et e et e e ab e e et e e e te e e baeetaeeta e e abeeeabeeanres

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, o§wiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcag prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia;

3) przed uptywem 3lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego
tytulu inie bylem czlonkiem organdw zarzadzajacych lub organéow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$§¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego
lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zaméOwienia publicznego, o ktéorym mowa w art. 228-330a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1444 1 1517) o ile nie zastapito zatarcie skazania.

Andrespol, dnia ........ccccevverieniennnnne.

(podpis)
Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze
w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy

wskazanej powyzej], podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
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Zalacznik Nr 6 do Zatacznika Nr 1

Rejestr udzielonych zamoéwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zaméwien publicznych nie stosuje

sie
Lp. | Data wszczgcia Tytut Warto$é Data Data Data Klasyfikacja
postgpowania zadania szacunkowa otwarcia wyboru zawarcia budzetowa
[netto] ofert oferty umowy
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